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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBA

SPRENDIMAS

DĖL TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ ĮSIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO BIUDŽETINĖSE ĮSTAIGOSE TAISYKLIŲ TVIRTINIMO

2007 m. lapkričio 30 d. Nr. TS – 368 

Kėdainiai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 17 str. 26 p. ir Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 m. sausio 31 d. nutarimu Nr. 111 „Dėl Lietuvos Respublikos Vyriausybės 1998 m. lapkričio 17 d. nutarimo Nr. 1341 „Dėl tarnybinių lengvųjų automobilių įsigijimo, nuomos ir naudojimo biudžetinėse įstaigose“ pakeitimo“, Kėdainių rajono savivaldybės taryba n u s p r e n d ž i a: 

1. Patvirtinti Tarnybinių automobilių įsigijimo, nuomos ir naudojimo biudžetinėse įstaigose taisykles  (pridedama).

2. Pripažinti netekusiu galios Kėdainių rajono savivaldybės tarybos 2004 m. rugsėjo 24 d. sprendimą Nr. TS-325 „Dėl tarnybinių automobilių naudojimo taisyklių tvirtinimo“.

Savivaldybės merė



Nijolė Naujokienė
      


         PATVIRTINTA
                                                                Kėdainių rajono savivaldybės tarybos

2007 m. lapkričio 30 d. sprendimu Nr. TS - 368
 TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ ĮSIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO BIUDŽETINĖSE ĮSTAIGOSE TAISYKLĖS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Šios taisyklės nustato iš Kėdainių rajono savivaldybės biudžeto išlaikomų biudžetinių įstaigų (toliau – įstaigos) tarnybinių automobilių naudojimo, saugojimo, priežiūros, nuomos ir kompensacijų mokėjimo už netarnybinių automobilių naudojimą darbo reikmėms tvarką. 

2. Iš savivaldybės biudžeto išlaikomos biudžetinės įstaigos tarnybinius automobilius gali įsigyti tik savivaldybės tarybos leidžiamos.

3.  Iš savivaldybės biudžeto išlaikomos biudžetinės įstaigos išlaidų  tarnybiniams  automobiliams, išskyrus specialios paskirties automobilius išlaikyti arba nuomoti  dydis – iki 1,5 procento asignavimų išlaidoms, tvirtinamų šių įstaigų metinėse išlaidų sąmatose. 

4. Įstaigose tarnybinėms užduotims ir funkcijoms vykdyti gali būti naudojami pareigybiniai tarnybiniai ir tarnybiniai automobiliai su vairuotojais ar be jų.

5. Šios taisyklės yra privalomos įstaigų vadovams, seniūnijų seniūnams, tarnybinių  automobilių vairuotojams ir kitiems darbuotojams, kuriems patikėta vairuoti tarnybinius  automobilius. Vairuotojai ir darbuotojai, kurie naudojasi tarnybiniais automobiliais be vairuotojų, turi būti susipažinę su šiomis taisyklėmis.

6.  Įstaigų vadovai ar jų paskirti darbuotojai, seniūnijų seniūnai turi užtikrinti lėšų tarnybiniams automobiliams išlaikyti racionalų panaudojimą, kontroliuoti, kad tarnybiniai  automobiliai būtų tinkamai laikomi, saugomi, naudojami tik tarnybiniams įstaigų uždaviniams ir funkcijoms vykdyti, kad jais nebūtų naudojamasi savavališkai.

7.  Apie transporto įvykius, kuriuose dalyvavo įstaigų automobiliai nedelsiant pranešama įstaigos vadovui.

8. Įstaigos vadovai privalo patvirtinti įstaigos tarnybinių ir netarnybinių automobilių naudojimo taisykles, neprieštaraujančias šioms taisyklėms.

9. Savivaldybės administracijos tarnybiniai automobiliai ženklinami specialiu ženklu su savivaldybės simbolika. Tarnybinių automobilių ženklinimo reikalavimus nustato administracijos direktorius.

II. TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMAS

10. Tarnybinius automobilius gali naudoti darbuotojai, kuriems įstaigos vadovo įsakymu šie automobiliai priskirti.

11. Tarnybiniai automobiliai turi būti draudžiami teisės aktų nustatyta tvarka.  Tarnybinių  automobilių draudimu rūpinasi automobilius naudojančių įstaigų vadovai ar jų paskirti asmenys. 

12. Vairuotojai ir darbuotojai turi būti susipažinę su pagrindinėmis draudimo sąlygomis ir jų laikytis.

13. Tarnybinius automobilius gali vairuoti tik tam tikros kategorijos vairuotojo pažymėjimą turintys asmenys.

14. Tarnybinio automobilio perdavimas vairuojančiam asmeniui įforminamas perdavimo aktu. Už šių dokumentų įforminimą atsako įstaigos vadovas ar jo paskirtas asmuo.

15. Asmuo, kuriam leista vairuoti automobilį, už padarytą žalą atlygina įstatymų nustatyta tvarka.

16. Įstaigų ar jų struktūrinių padalinių vadovai ir kiti darbuotojai, kuriems priskirti tarnybiniai automobiliai, įstaigos vadovo nustatyta tvarka jais gali leisti naudotis ir kitiems įstaigos darbuotojams, susipažinusiems su šiomis taisyklėmis.

17. Kiti darbuotojai, neturintys jiems priskirtų tarnybinių automobilių, gali naudotis tuo metu esančiu laisvu automobiliu, suderinę su įstaigos vadovu ar kitu jo paskirtu asmeniu. 

18. Ne darbo valandomis bei poilsio ir švenčių dienomis tarnybiniai automobiliai gali būti naudojami tik tarnybinėms funkcijoms vykdyti. Esant reikalui leidimą naudotis tarnybiniu  automobiliu ne darbo dienomis išduoda įstaigos vadovas ar kitas jo paskirtas asmuo.

19. Įstaigų vadovai nustato tarnybinių automobilių degalų sunaudojimo  normas pagal Lietuvos Respublikos susisiekimo ministerijos 1995 m. spalio 12 d įsakymu Nr. 405 (Žin., 1995, Nr. 85-1933) patvirtintą Automobilių kuro normų nustatymo metodiką.

20. Tarnybinio automobilio vairuotojas ar darbuotojas, kuriam patikėtas automobilis, atsako už šio automobilio techninę būklę, švarą ir saugą eksploatavimo metu. Pastebėjęs automobilio gedimus, nedelsdamas informuoja įstaigos vadovą ar jo paskirtą asmenį kuris kreipiasi į specializuotas remonto dirbtuves (jei įstaigoje nėra specialios remonto tarnybos). Mažus gedimus gali pašalinti vairuotojas, jeigu tai neprieštarauja transporto priemonės garantinio aptarnavimo ar kitoms nuostatoms.

21. Darbuotojai, vykstantys į kitus miestus, prieš parą turi informuoja  įstaigos vadovą ar kitą jo paskirtą asmenį ir praneša vykstančiųjų skaičių, išvykimo laiką ir vietą. Įstaigos vadovas ar kitas asmuo praneša apie kelionę visiems informacijoje išvardintiems asmenims.

22. Atsižvelgiant į galimybes, savivaldybės Administracijos tarnybiniais automobiliais Administracijos direktoriaus sprendimu laikinai neatlygintinai gali būti leidžiama naudotis: 

22.1. viešosioms įstaigoms, veikiančioms pagal Viešųjų įstaigų įstatymą, kai bent vienas jų steigėjų - Savivaldybė; 

22.2. labdaros ir paramos organizacijoms bei fondams;

22.3. visuomeninėms organizacijoms;

22.4. savivaldybių įstaigoms, organizacijoms;

22.5. asmenims su negalia ir juos lydintiems asmenims;

22.6. kitiems subjektams, jei tai nustatyta įstatymuose.

23. Biudžetinėms įstaigoms draudžiama neatlygintinai naudotis joms pavaldžių ir jų reguliavimo sričiai priskirtų įstaigų ar organizacijų tarnybiniais lengvaisiais automobiliais.

24. Biudžetinė įstaiga negali leisti įstaigos darbuotojui neatlygintinai naudotis įstaigos tarnybiniu lengvuoju automobiliu ne tarnybos reikmėms.

III. KOMPENSACIJŲ IŠMOKĖJIMO TVARKA

25. Valstybės tarnautojams  už  netarnybinio  automobilio  naudojimą   tarnybos reikmėms  kas  mėnesį gali būti mokama  kompensacija   (išreikšta Statistikos  departamento paskutinį kartą paskelbtu šalies   ūkio vidutinio mėnesinio darbo užmokesčio dydžiu) degalų išlaidoms  ir automobilio amortizacijai padengti iki 0,3.

26. Kompensacija gali būti mokama tik tam valstybės tarnautojui, kuris neturi tarnybinio automobilio ar dėl objektyvių priežasčių neturi galimybių jį naudoti, jų trūksta. Kompensacija mokama iš įstaigai skirtų asignavimų.

27. Kompensacijos paskirtis – netarnybinio automobilio, naudojamo darbo reikmėms,  degalų ir automobilio amortizacijos išlaidoms padengti Kompensacija naudojama neatsiskaitytinai.

28. Įstaigos valstybės tarnautojas dėl kompensacijos skyrimo pateikia motyvuotą prašymą įstaigos vadovui.

29. Sprendimą dėl kompensacijos dydžio ir mokėjimo priima įstaigos vadovas, jo sudarytos komisijos siūlymu. 

IV. TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ SAUGOJIMAS

30. Tarnybiniai automobiliai ne darbo metu saugomi įstaigos vadovo įsakymu patvirtintose vietose. Komandiruotės metu tarnybiniai automobiliai naktį pastatomi saugomoje automobilių aikštelėje arba kitoje saugioje vietoje. Už tai atsako automobiliais besinaudojantys asmenys.

31. Tarnybiniais automobiliais naudotis poilsio ar švenčių dienomis leidžiama tik gavus raštišką įstaigos vadovo ar kito jo paskirto asmens leidimą. 

32. Specialiuose žurnaluose registruojamas tarnybinių automobilių paėmimas ir pastatymas ne darbo dienomis. 

33. Įstaigos garaže ne tos įstaigos transporto priemones galima laikyti tik gavus raštišką įstaigos vadovo leidimą.

34. Tarnybiniame automobilyje draudžiama palikti automobilio registracijos dokumentus, kelionės lapą, grotuvą (jei jis išimamas). Paliekant automobilį nesaugomoje vietoje, privaloma užrakinti vairą, pedalus ir kitus valdymo prietaisus (jei yra tam tikri užraktai), įjungti apsaugos sistemą (jei ji įrengta) ir užrakinti automobilį.

V. TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMO KONTROLĖ

35. Tarnybinių automobilių panaudojimą tarnybinių užduočių vykdymo laiku, jų saugojimą po darbo, poilsio bei švenčių dienomis kontroliuoja įstaigos vadovas ar kitas jo paskirtas asmuo. 

36. Kiekvieno mėnesio pabaigoje įstaigos vadovo paskirtas asmuo patikrina visų įstaigoje naudojamų automobilių techninę būklę, kontroliuoja degalų sunaudojimo kiekį ir apie pastebėtus trūkumus informuoja įstaigos vadovą.

VI. KELIONĖS LAPŲ PILDYMAS

37. Tarnybinių automobilių degalų sunaudojimo apskaita tvarkoma pagal kelionės lapų įrašus, kuriuos vairuojančiam asmeniui išduoda, tvarko apskaitą ir už juos atsiskaito įstaigos vadovas ar jo paskirtas darbuotojas.

38. Asmenys, vairuojantys tarnybinius automobilius, kelionės lapuose  įrašo savo vardą, pavardę, kad priėmė techniškai tvarkingą automobilį, maršrutą, spidometro rodmenis, pirktų ir sunaudotų degalų kiekį. Baigę darbą, kelionės lapuose pasirašo. Darbuotojai ir vairuotojai pasirašo atskirai už kiekvieną maršrutą.

39. Vairuotojai ir darbuotojai ataskaitinio mėnesio kelionės lapus grąžina įstaigos vadovo paskirtam asmeniui iki kito mėnesio 3 darbo dienos.

VII. TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ TECHNINĖ PRIEŽIŪRA IR REMONTAS

40. Už tarnybinio automobilio kasdienę ir techninę priežiūrą atsako vairuotojai arba darbuotojai, kuriems priskirti tarnybiniai automobiliai.

41. Tarnybinių automobilių techninė priežiūra atliekama pagal gamyklos - gamintojos nurodytą periodiškumą. 

42. Tarnybiniai automobiliai remontuojami specializuotose remonto dirbtuvėse. Nedideli gedimai gali būti šalinami vietoje, jeigu tai neprieštarauja transporto priemonės garantinio aptarnavimo nuostatoms.

43. Susidėvėjusios atsarginės dalys ir medžiagos, akumuliatoriai ir padangos nurašomos ir likviduojamos laikantis nustatytų normų. Kiekvieno tarnybinio automobilio atsarginių dalių apskaitos korteles pildo ir saugo įstaigos vadovas ar jo paskirtas darbuotojas. 

VIII. TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ NUOMA

44. Biudžetinės įstaigos įstatymų nustatyta tvarka gali nuolat ar prireikus (vykstantiems į komandiruotes darbuotojams aptarnauti ir kt.) naudoti tarnybinius automobilius pagal nuomos sutartis su įmonėmis, įstaigomis, organizacijomis arba bendrovėmis, neviršydamos nustatytų lėšų tarnybiniam transportui išlaikyti.

45. Tarnybinių automobilių nuomos sutartys sudaromos vadovaujantis Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, patvirtintais nuomos tarifais ir šiomis taisyklėmis.

46. Tarnybinių automobilių nuomos sutartis pasirašo įstaigos vadovas.

47. Asmenys, vairuojantys nuomojamą tarnybinį automobilį, yra įstaigos darbuotojai.

48. Kitos tarnybinių automobilių nuomos sąlygos nustatomos nuomos sutartyse.

49. Biudžetinė  įstaiga,  atsižvelgdama į  Lietuvos   Respublikos valstybės ir savivaldybių turto valdymo, naudojimo ir disponavimo 
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juo  įstatymo  (Žin., 1998, Nr. 54-1492; 2002, Nr.  60-2412)   14 straipsnio  nuostatas,  esant motyvuotam  rašytiniam   darbuotojo prašymui, gali įstaigos vadovo arba jo įgalioto asmens  sprendimu įstaigos tarnybinį automobilį, kurio nuomos  laikotarpiu nereikia  savivaldybės  funkcijoms  įgyvendinti, ne  konkurso   būdu išnuomoti  įstaigos darbuotojui (valstybės  tarnautojui arba kitam  darbuotojui)   ne tarnybos   reikmėms.   Bendra  įstaigos   tarnybinio automobilio nuomos trukmė šioms reikmėms negali būti ilgesnė kaip 30  dienų  per kalendorinius metus. Įstaigos tarnybinį automobilį  išsinuomojęs darbuotojas sumoka nuompinigius, degalų  įsigijimo  ir  kitas  nuomos  metu  patirtas    išlaidas. Nuompinigių  už  nuomojamą  tarnybinį automobilį   dydis apskaičiuojamas   pagal  Nuompinigių  už  valstybės    ilgalaikio materialiojo turto nuomą skaičiavimo tvarką, patvirtintą aplinkos ir finansų ministrų 2002 m. kovo 1 d. įsakymu Nr.  87/59 (Žin., 2002, Nr. 25-913; 2003, Nr. 41-1891).
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