


KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS
DĖL TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ ĮSIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOJE TAISYKLIŲ PATVIRTINIMO

2022 m.  liepos 1 d. Nr. AD-1-777
Kėdainiai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,  29 straipsnio 8 dalies 2 punktu ir Kėdainių rajono savivaldybės tarybos 2022 m. gegužės 27 d. sprendimu Nr. TS-184 „Dėl Tarnybinių lengvųjų automobilių įsigijimo, nuomos ir naudojimo Kėdainių rajono savivaldybės biudžetinėse įstaigose taisyklių patvirtinimo“: 
1. P a t v i r t i n u Tarnybinių lengvųjų automobilių įsigijimo, nuomos ir naudojimo Kėdainių rajono savivaldybės administracijoje taisykles (pridedama).
2. P r i p a ž į s t u netekusiu galios Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2012 m. gruodžio 14 d. įsakymą Nr. AD-1-1561 „Dėl Tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo Kėdainių rajono savivaldybės administracijoje taisyklių tvirtinimo“.
Šis įsakymas per vieną mėnesį nuo įsakymo įteikimo dienos gali būti skundžiamas Lietuvos administracinių ginčų komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvės al. 36, Kaunas, Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka arba Regionų apygardos administraciniam teismui bet kuriuose šio teismo rūmuose Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka.
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 Rūta Švedienė                    
                                                                                                                                         V-sistemoje
PATVIRTINTA
Kėdainių rajono savivaldybės
administracijos direktoriaus 
2022 m. liepos     d. įsakymu Nr. AD-1-


TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ ĮSIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOJE TAISYKLĖS 

I SKYRIUS 
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybinių lengvųjų automobilių įsigijimo, nuomos ir naudojimo Kėdainių rajono savivaldybės administracijoje taisyklės (toliau – Taisyklės) nustato tarnybinių lengvųjų automobilių įsigijimo, nuomos, naudojimo, saugojimo, žymėjimo, techninės priežiūros, remonto, naudojimo kontrolės, ridos ir degalų apskaitos, netarnybinių automobilių naudojimo tarnybos reikmėms tvarką.
2. Taisyklėse vartojamos sąvokos: 
2.1. tarnybinis lengvasis automobilis – įstaigai teisėtu pagrindu (nuosavybės teise, patikėjimo teise, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartį) priklausantis lengvasis automobilis, kurį įstaigos darbuotojas ar vadovas naudoja tarnybos reikmėms;
2.2. netarnybinis automobilis – įstaigos darbuotojo ar vadovo teisėtu pagrindu valdomas automobilis, naudojamas tarnybos reikmėms, už kurio naudojimą mokama kompensacija degalų įsigijimo išlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

II SKYRIUS 
TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ ĮSIGIJIMO TARNYBOS REIKMĖMS SĄLYGOS IR TVARKA 

3. Savivaldybės administracija  gali įsigyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutartį tarnybinius automobilius vadovaudamasi Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu tik savivaldybės tarybai leidus.

III SKYRIUS 
TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLĖ

4. Tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimas tarnybos reikmėms – tai jų naudojimas teisės aktuose ir (ar) nuostatuose numatytai įstaigos veiklai užtikrinti ir funkcijoms vykdyti.
5. Bendrojo skyriaus ūkvedys (seniūnijos seniūnas arba seniūno paskirtas atsakingas asmuo), kuris yra atsakingas už tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimą privalo:
5.1. užtikrinti lėšų tarnybiniams lengviesiems automobiliams išlaikyti racionalų panaudojimą;
5.2. užtikrinti telemetrinės automobilio kontrolės įrangos ar pan. įrengimą ir naudojimą tarnybiniuose lengvuosiuose automobiliuose (šis punktas taikomas atsižvelgiant į skirtus biudžeto asignavimus);
5.3. kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai, ar jie tinkamai laikomi, saugomi, ar naudojami tik tarnybos reikmėms įstaigos veiklai užtikrinti ir funkcijoms vykdyti.
6. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu su vairuotoju tarnybos reikmėms gali naudotis kiekvienas savivaldybės administracijos darbuotojas.
7. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu be vairuotojo gali naudotis darbuotojai, įtraukti į administracijos direktoriaus (seniūnijos seniūno) patvirtintą pareigybių sąrašą (1 priedas).
8. Visi tarnybiniai lengvieji automobiliai administracijos direktoriaus įsakymu yra priskiriami vairuotojams ar kitiems darbuotojams, kurie tampa atsakingi už šių automobilių priežiūrą, eksploataciją.
9. Tarnybiniai lengvieji automobiliai be vairuotojo skiriami Bendrojo skyriaus ūkvedžio, kuris yra atsakingas už tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimą (seniūnijos seniūno arba seniūno paskirto atsakingo asmens). Darbuotojas, vairavęs automobilį be vairuotojo, užpildo Tarnybinių automobilių naudojimo registracijos žurnalą (2 priedas), kuriame nurodoma: data, kelionės maršrutas, odometras rodmenys išvykstant ir parvykus, nuvažiuotų kilometrų skaičius, transporto priemonę vairavusio ir (ar) važiavusio (-ių) darbuotojo (-ų) vardas, pavardė ir parašas. Žurnalas laikomas automobilyje.
10. Tarnybinių lengvųjų automobilių ridos limitai nustatomi administracijos direktoriaus įsakymu. 
11. Lėšų poreikis automobilių degalams apskaičiuojamas pagal nustatytus ridos limitus, faktines automobilių degalų naudojimo bazines normas ir degalų rūšis. 
12. Įstaigos darbuotojas su tarnybiniu lengvuoju automobiliu be vairuotojo gali vykti už Kėdainių rajono savivaldybės ribų tik administracijos direktoriui (seniūnijos seniūnui) leidus. 
13. Apie eismo įvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant pranešama Bendrojo skyriaus ūkvedžiui, atsakingam už tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimą naudojimą (seniūnijos seniūnui arba seniūno paskirtam atsakingam asmeniui), o šis informuoja Bendrojo skyriaus vedėją (seniūnijos seniūną).
14. Bendrojo skyriaus ūkvedys, kuris yra atsakingas už tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimą (seniūnijos seniūnas arba seniūno paskirtas atsakingas asmuo) kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai (ar tvarkingi odometrai, ar degalų sunaudojimas atitinka nustatytas normas, o automobilių rida – nustatytą limitą; jei įrengta telemetrinė automobilio kontrolės įranga ar pan. – kaip ji naudojama), ir apie pažeidimus nedelsdamas praneša Bendrojo skyriaus vedėjui (seniūnijos seniūnui). 

IV SKYRIUS 
TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ SAUGOJIMAS

15. Tarnybiniai lengvieji automobiliai laikomi administracijos direktoriaus nustatytoje nuolatinėje saugioje laikymo vietoje. Tarnybinio automobilio laikymą saugioje vietoje organizuoja asmuo, kuriam administracijos direktoriaus įsakymu yra priskirta transporto priemonę prižiūrėti, eksploatuoti ir techniškai aptarnauti.
16. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, švenčių dienomis, darbuotojų atostogų, ligos ar komandiruočių laikotarpiu turi būti laikomi nuolatinėje saugioje laikymo vietoje, išskyrus atvejus:
16.1. kai administracijos direktoriaus įsakymu automobilis priskirtas avarinei situacijai likviduoti;
16.2. kai į komandiruotę vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu (komandiruotės metu tarnybinis lengvasis automobilis turi būti laikomas saugomoje aikštelėje ar kitoje saugioje vietoje).
17. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudžiama palikti transporto priemonės registracijos liudijimą, draudimo liudijimą. Paliekant automobilį, privaloma užrakinti automobilį. Tarnybinio automobilio užvedimo raktai, jei jie paliekami nuolatinėje tarnybinio automobilio saugojimo vietoje, turi būti laikomi saugioje vietoje (seife ar kitoje papildomai užrakinamoje patalpoje).

V SKYRIUS 
RIDOS IR DEGALŲ APSKAITA 

18.  Automobilių ridos ir degalų sunaudojimo apskaitą tvarko savivaldybės administracijos Apskaitos skyrius, vadovaudamasis įrašais kelionės lapuose.
[bookmark: part_b078810498b94e2ab35d0e3d5815ad88]19.  Kelionės lapus išduoda, registruoja ir jų apskaitos žurnalą (3 priedas) tvarko atsakingi asmenys. Vairuotojams, kuriems yra priskirti automobiliai,  kelionės lapai išduodami pasirašytinai. 
[bookmark: part_0c74e952b9ea41969264cf107976533f]20. Kelionės lapai išduodami ne ilgesniam kaip iki einamojo mėnesio pabaigos laikotarpiui.
[bookmark: part_8a9bed602fc04c8e815df306486e05d1]21.  Vairuotojai, darbuotojai pasirašo kelionės lapuose už kiekvieną maršrutą. 
[bookmark: part_a81f6292372f49f1b68fdebd6e977908][bookmark: part_0eb9a0d458464df390dffd31bb546a23][bookmark: part_1033d666b6e044ae84c6f8265cc2cd3b]22.  Kelionės lapai perduodami Bendrojo skyriaus ūkvedžiui, atsakingam už tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimą (seniūnijos seniūnui arba seniūno paskirtam atsakingam asmeniui) paskutinę einamojo mėnesio dieną. Degalų pirkimo čekiai pateikiami kartu su kelionės lapu. 
[bookmark: part_9746a13cc1594dcaafd364e5cf247ed4]23.  Bendrojo skyriaus ūkvedys, atsakingas už tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimą (seniūnijos seniūnas arba seniūno paskirtas atsakingas asmuo), gavę kelionės lapus, patikrina jų užpildymo teisingumą bei degalų sunaudojimą (pagal nustatytas kuro normas ir faktinę automobilio degalų sunaudojimo normą) ir  iki sekančio mėnesio 5 dienos pateikia Apskaitos skyriui. 
[bookmark: part_e21598a41dfe4ad3b8e41cb19732d36d]24.  Nustatęs degalų normų ir automobilių ridos limitų viršijimą, Bendrojo skyriaus ūkvedys, atsakingas už tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimą (seniūnijos seniūnas arba seniūno paskirtas atsakingas asmuo), informuoja Bendrojo skyriaus vedėją (seniūnijos seniūną) ir imasi priemonių limitų viršijimo priežastims nustatyti (tikrinama, ar degalai naudojami tinkamai, kokia automobilio techninė būklė ir pan.).
[bookmark: part_8354d4c752564b3a901f4b41450e85dc]25.  Degalų normų ir automobilių ridos limitų viršijimo išlaidas, nustačius pereikvojimo priežastis ir darbuotojo kaltę, padengia nustatytas degalų normas ir ridos limitus viršijęs darbuotojas teisės aktų nustatyta tvarka.
[bookmark: part_0fc11bf9eca2426eaea12aa0e727d2f9][bookmark: part_c933959c05c64e3b9b07923748936361][bookmark: part_5bb0e6f962b140bbb2597fb2f4f9fcf3]26.  Faktinė automobilio degalų sunaudojimo norma nustatoma atsižvelgiant į nustatytą gamyklinę automobilio degalų sunaudojimo normą.
[bookmark: part_fb0b8e6f7d2c45ce839a3ceb2059c60a][bookmark: part_bc4b861d0da84be48b547c2104b4c44a][bookmark: part_a7ec0153706f4b308e6429f469368b83]27.  Esant poreikiui faktinė automobilio degalų sunaudojimo norma gali būti nustatyta atlikus kontrolinį važiavimą. Kontrolinį važiavimą atlieka savivaldybės administracijos Bendrojo skyriaus ūkvedys atsakingas už tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimą, seniūnijose – seniūnijos seniūno paskirtas darbuotojas. Automobilyje esant telemetrinei kontrolės įrangai faktinė automobilio degalų sunaudojimo norma gali būti nustatyta pagal telemetrinės kontrolės įrangos parodymus.
[bookmark: part_0dbcec3daf1a40a3915f55aed3204de6][bookmark: part_7a20faba69a547198fce92183b9cb183]28.  Degalai automobiliui įsigyjami pagal išduotą įmonės, prekiaujančios degalais išduotas kuro korteles. Išimtinais atvejais degalai gali būti įsigyjami už grynuosius pinigus.
[bookmark: part_04cb6169ab154506bf38b9349223ad70]29. Tarnybiniams lengviesiems automobiliams, kuriuose nėra įdiegta Telemetrinė transporto kontrolės ir programinė įranga GPS, lėšų poreikis automobilių degalams apskaičiuojamas pagal nustatytas faktines automobilių degalų naudojimo bazines normas, degalų rūšis ir faktinę ridą.

VI SKYRIUS 
AUTOMOBILIŲ ŽYMĖJIMAS, TECHNINĖ PRIEŽIŪRA IR REMONTAS

30. Visi tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo būti pažymėti: nurodytas pavadinimas (Kėdainių rajono savivaldybė arba Kėdainių rajono savivaldybė ir seniūnijos pavadinimas) ir Kėdainių rajono savivaldybės herbas.
31. Žymimos tarnybinių lengvųjų automobilių šoninės durelės iš abiejų automobilio pusių. Didžiosios raidės turi būti ne žemesnės kaip 75 mm, mažosios – 50 mm aukščio, raidžių storis – ne mažiau kaip 4 mm. Kėdainių rajono savivaldybės herbas turi būti ne žemesnis kaip 150 mm aukščio. Žymėjimas negalimas magnetine plėvele ar kita lengvai pašalinama žymėjimo priemone. Tarnybinio lengvojo automobilio žymėjimas turi būti aiškiai suprantamas ir įskaitomas. 
32. Atsakingas vairuotojas ar darbuotojas, kuriam priskirtas tarnybinis automobilis vykdo automobilių techninės būklės kontrolę, kasdienę ir periodinę tarnybinių lengvųjų automobilių techninę priežiūrą. 
33. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi būti draudžiami transporto priemonių civilinės atsakomybės draudimu teisės aktų nustatyta tvarka. 
34. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai šalinami pagal tarnybinio automobilio techninio eksploatavimo taisykles. Nuomojamų automobilių techninės priežiūros ir remonto organizavimas nustatomas automobilių nuomos sutartyje.
35. Tarnybinių lengvųjų automobilių remontą, draudimą ir privalomąją techninę apžiūrą teisės aktų nustatyta tvarka organizuoja Bendrojo skyriaus ūkvedys, kuris yra atsakingas už tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimą (seniūnijos seniūnas arba seniūno paskirtas atsakingas asmuo).

VII SKYRIUS 
NETARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMĖMS 

36. Savivaldybės administracija, neviršydama jai nustatyto išlaidų tarnybiniams lengviesiems automobiliams išlaikyti ir nuomotis dydžio, šių taisyklių VII, VIII skyriuje nustatyta tvarka kas mėnesį gali mokėti savivaldybės administracijos darbuotojui kompensaciją degalų įsigijimo išlaidoms padengti už netarnybinio automobilio naudojimą tarnybos reikmėms. 
37. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinį automobilį tarnybos reikmėms, administracijos direktoriui (seniūnijos seniūnui) pateikia prašymą (4 priedas) leisti naudoti netarnybinį automobilį tarnybos reikmėms.
38. Leidimas darbuotojams naudoti netarnybinį automobilį tarnybos reikmėms įforminamas administracijos direktoriaus (seniūnijos seniūno) įsakymu. 
39. Kompensacijos dydis nustatomas vadovaujantis kelionės lape užfiksuota informacija, suderinus su nustatyta automobilio kuro norma, asmeniniais darbo planais (grafikais), automobilio technine charakteristika, eismo intensyvumu, kelių būkle ir kita, neviršijant nustatytų įstaigos išlaidų tarnybiniams automobiliams išlaikyti ar nuomoti, atsižvelgiant į Lietuvos Respublikos Vyriausybės 1998 m. lapkričio 17 d. nutarimo Nr. 1341 „Dėl Tarnybinių lengvųjų automobilių biudžetinėse įstaigose“ nuostatas. Kompensacijos dydis, atsižvelgiant į  didėjančias bazines degalų kainas ir (ar) darbuotojo, naudojančio netarnybinį automobilį tarnybos reikmėms motyvuotą prašymą bei kitas pagrįstas išlaidas, gali būti peržiūrimas ir didinamas atskiru administracijos direktoriaus įsakymu.
40. Kompensacijos lėšos neapmokestinamos, pervedamos į darbuotojo asmeninę sąskaitą užpildžius avansinę apyskaitą.
41. Kompensacija nemokama už laikotarpį, per kurį darbuotojai buvo išvykę į tarnybinę komandiruotę tarnybiniu įstaigos transportu arba jiems apmokamos tarnybinės komandiruotės kelionės kitomis transporto priemonėmis išlaidos, taip pat teisės aktų nustatyta tvarka suteiktų atostogų, nedarbingumo, papildomų poilsio dienų laikotarpiu, poilsio ir švenčių dienomis, išskyrus tuos atvejus, kai jie dirba pagal administracijos direktoriaus įsakymą arba patvirtintą grafiką.
42. Darbuotojai, gaunantys kompensaciją už netarnybinio automobilio naudojimą, negali naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, išskyrus tuos atvejus, kai darbuotojas vyksta tarnybiniu įstaigos transportu kartu su komisijos ar delegacijos nariais ir pan. 
43. Darbuotojai, kuriems už netarnybinių automobilių naudojimą tarnybos reikmėms mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos reikmėms. Nekompensuojamos išlaidos, naudojant netarnybinius lengvuosius automobilius atvykti iš namų į darbą ir grįžti iš darbo namo. 

VIII SKYRIUS 
DARBUOTOJŲ ATSAKOMYBĖ

44. Darbuotojai turi būti supažindinami su įstaigos tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo taisyklėmis. 
45. Darbuotojai  naudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos reikmėms, yra asmeniškai atsakingi už kompensacijos lėšų racionalų panaudojimą. Jie privalo užtikrinti, kad degalai būtų naudojami pateiktame prašyme nurodytam automobiliui.
46. Darbuotojai, naudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos reikmėms, privalo nedelsiant raštu pateikti prašymą dėl leidimo naudoti netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos reikmėms panaikinimo administracijos direktoriui (seniūnijos seniūnui), jeigu prarado teisę valdyti transporto priemonę (prarado vairuotojo pažymėjimą) arba automobilis tapo netinkamu naudoti, pasibaigus automobilio techninės apžiūros galiojimo laikui arba jo nepratęsus, pasibaigus civilinės atsakomybės privalomojo draudimo galiojimo laikui arba jo nepratęsus. 
47. Asmenys, pažeidę šių Taisyklių reikalavimus, atsako teisės aktų nustatyta tvarka. 
48. Darbuotojai, padarę žalą tarnybiniam lengvajam automobiliui ar kitai transporto priemonei bei asmeniui, žalą atlygina teisės aktų nustatyta tvarka. 

IX SKYRIUS 
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

49. Tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimas organizuojamas šiose taisyklėse nustatyta tvarka.
50. Tarnybinių automobilių naudojimo tarnybos reikmėms sąrašas skelbiamas savivaldybės interneto svetainėje www.kedainiai.lt
51. Taisyklės gali būti keičiamos, pildomos ar naikinamos Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu.





















Tarnybinių lengvųjų automobilių įsigijimo, nuomos ir naudojimo Kėdainių rajono savivaldybės administracijoje taisyklių 1 priedas


SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJŲ PAREIGYBIŲ, GALINČIŲ NAUDOTIS TARNYBINIU LENGVUOJU AUTOMOBILIU BE VAIRUOTOJO, SĄRAŠAS


1. Savivaldybės meras
2. Savivaldybės mero pavaduotojas
3.  Administracijos direktorius
4. Administracijos direktoriaus pavaduotojas
5 . Skyriaus vedėjas
6. Skyriaus vedėjo pavaduotojas
7. Vyr. specialistas
8. Vyresn. specialistas
9. Bendrojo skyriaus ūkvedys 
10. Bendrojo skyriaus aplinkos gerinimo specialistas
11. Seniūnijos seniūnas
12. Seniūnijos seniūno pavaduotojas

_____________________
 


































Tarnybinių lengvųjų automobilių įsigijimo, nuomos ir naudojimo Kėdainių rajono savivaldybės administracijoje taisyklių 2 priedas

	 

	TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMO REGISTRACIJOS ŽURNALAS

	 
VAutomobilis  ______________________


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Eil. Nr.
	Vairavo
(vardas, pavardė)
	Važiavo
(vardas, pavardė)
	Data
	Maršrutas tikslus (miestas, gyvenvietė, įstaiga ar pan.)
	Odometro rodmenys, km
	Nuvažiuota (km)
	Parašas
	 

	
	
	
	
	
	Kelionės pradžioje
	Kelionės pabaigoje
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	 
	
	 
	
	 

	 
	
	
	
	
	 
	
	 
	
	 

	 
	
	
	
	
	 
	
	 
	
	 

	 
	
	
	
	
	 
	
	 
	
	 

	 
	
	
	
	
	 
	
	 
	
	 

	 
	
	
	
	
	 
	
	 
	
	 

	 
	
	
	
	
	 
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

_____________________
[bookmark: part_8849375c79bf4cf3af4ca9d1efc4f817] 






















Tarnybinių lengvųjų automobilių įsigijimo, nuomos ir naudojimo Kėdainių rajono savivaldybės administracijoje taisyklių 3 priedas


[bookmark: part_56232ba71c404b4886131590f4680068] 
KELIONĖS LAPŲ REGISTRACIJOS ŽURNALAS
 
	Eil. Nr.
	Data
	Kelionės lapo 
Nr.
	Kam išrašytas automobilio kelionės lapas (vardas, pavardė); 
automobilio valstybinis Nr.
	Laikotarpis, kuriam išrašytas kelionės lapas
	Vairuotojo parašas

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
 
Sudarė:
_______________________            _________________                _____________________________
(atsakingo asmens pareigos)                        (parašas)                                        (vardas ir pavardė)
 
[bookmark: part_e29c458da2324ef190841330ecdc7179]

___________________
[bookmark: part_30e233dddf0b4df28fa89ca950de7d55] 

























Tarnybinių lengvųjų automobilių įsigijimo, nuomos ir naudojimo Kėdainių rajono savivaldybės administracijoje taisyklių 4 priedas
[bookmark: part_a3a25fdafc0840fc943ae921f4a156ab]
(Prašymo formos pavyzdys)

________________________________________________________________________________
(pareigų pavadinimas)

________________________________________________________________________________
(vardas ir pavardė)
_____________________
(adresatas)
[bookmark: part_79487f6b91d14e4696a882bbf128cc3e]PRAŠYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBINĮ AUTOMOBILĮ TARNYBOS REIKMĖMS IR KOMPENSUOTI DEGALŲ ĮSIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS IŠLAIDAS
 
20____ m. _______________ d.
____________________
(surašymo vieta)
 
Aš, __________________________________________________________________________,
(vardas, pavardė, padalinys, pareigos,)
prašau leisti tarnybos reikmėms naudoti netarnybinį automobilį ___________________________________________________________________________,
(markė, modelis, variklio darbinis tūris)
pagamintą __________ m., valstybinis numeris _______________________________________ (naudojami degalai ___________________ ), registruotą VĮ „Regitra“____________________________
(rūšis, markė)
____________________________________________________________________________________,
(registravimo data, transporto priemonės registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degalų įsigijimo ir amortizacijos išlaidas vadovaujantis Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 20 ___ m. ____________ ____ d. įsakymu Nr. ____ patvirtintas Tarnybinių lengvųjų automobilių įsigijimo, nuomos ir naudojimo Kėdainių rajono savivaldybės administracijoje taisykles, su kuriomis esu susipažinęs (-usi).
 
PRIDEDAMA:
[bookmark: part_298a757d296b4eaab5de1e9b2e1943e5]1. Automobilio registracijos liudijimo kopija, ... lapas (-ai).
[bookmark: part_a7b337dc68634653b5f70b08b5de4b02]2. Transporto priemonės techninės apžiūros dokumento kopija, ... lapas (-ai).
[bookmark: part_8c07651932a74684b3b595c46ed20ea6]3. Civilinės atsakomybės privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija, ... lapas (-ai).
[bookmark: part_ceeea4a39a9f44f69f81f3331c5a0c0f]4. Vairuotojo pažymėjimo kopija, ... lapas (-ai).
[bookmark: part_0a264d4ad09e40eb86f3dedd86547a9c]5. Kita ______________________________________________________________, ... lapas (-ai).
(nurodyti)
 
______________________________     ____________________   __________________________
(Pareigų pavadinimas)                                       (Parašas)                    (Vardas ir pavardė)
 
[bookmark: part_1e367bae251b4aa98eb27c493ad02066]_________________
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