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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS
DĖL KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS 
2024 M. KOVO 8 D. ĮSAKYMO NR. AD-1-175 „DĖL KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS DOKUMENTŲ VALDYMO, RENGIMO, TVARKYMO, NAUDOJIMO IR KONTROLĖS PROCEDŪRŲ APRAŠO TVIRTINIMO“ PAKEITIMO

2024 m.  birželio 26  d. Nr. AD-1-579
Kėdainiai

P a k e i č i u Kėdainių rajono savivaldybės dokumentų valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolės procedūrų aprašą, patvirtintą Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2024 m. kovo 8 d. įsakymu Nr. AD-1-175 „Dėl Kėdainių rajono savivaldybės dokumentų valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolės procedūrų aprašo tvirtinimo“:
1. Pakeičiu 12.5 papunktį ir jį išdėstau taip:
„12.5. Savivaldybės administracijos rengiami:
12.5.1.  norminiai teisės aktų projektai, pasirašomi Savivaldybės administracijos direktoriaus kvalifikuotu elektroniniu parašu, šiame papunktyje nustatyta eilės tvarka nuosekliai derinami su Savivaldybės administracijos skyriaus vedėju arba jį pavaduojančiu darbuotoju, vyr. specialistu (kalbos tvarkytoju), Savivaldybės administracijos Teisės ir personalo skyriaus darbuotojais;
[bookmark: part_83843484a0a7410e9093e4ea4b91c4a8]12.5.2. nenorminiai teisės aktų projektai, pasirašomi Savivaldybės administracijos direktoriaus kvalifikuotu elektroniniu parašu, šiame papunktyje nustatyta eilės tvarka nuosekliai derinami su Savivaldybės administracijos skyriaus vedėju arba jį pavaduojančiu darbuotoju ir Savivaldybės administracijos Teisės ir personalo skyriaus darbuotojais.“
[bookmark: part_14b4f82c3fbe4ceabbf170c617f8871a]2. Pakeičiu 12.6 papunktį ir jį išdėstau taip:
„12.6. Savivaldybės administracijos rengiami:
[bookmark: part_6c37af13de084ffb824649122b8c9aff]12.6.1. norminiai teisės aktų projektai, pasirašomi Savivaldybės mero kvalifikuotu elektroniniu parašu, šiame papunktyje nustatyta eilės tvarka nuosekliai derinami su Savivaldybės administracijos skyriaus vedėju arba jį pavaduojančiu darbuotoju, vyr. specialistu (kalbos tvarkytoju), Savivaldybės administracijos Teisės ir personalo skyriaus darbuotojais, Vicemeru;
[bookmark: part_c8e9442b06834e65a792978c6ce6b4df]12.6.2. nenorminiai teisės aktų projektai, pasirašomi Savivaldybės mero kvalifikuotu elektroniniu parašu, šiame papunktyje nustatyta eilės tvarka nuosekliai derinami su
Savivaldybės administracijos skyriaus vedėju arba jį pavaduojančiu darbuotoju, Savivaldybės administracijos Teisės ir personalo skyriaus darbuotojais, Vicemeru.“
3. Papildau 12.9 papunkčiu:
„12.9. Rengiant ir siunčiant dokumentus, pasirašomus savivaldybės mero, vicemero, administracijos direktoriaus ar skyriaus vedėjo, Kėdainių krašto muziejui, Kėdainių muzikos mokyklai, Kėdainių sporto centrui, Kėdainių kalbų mokyklai, Kėdainių pagalbos šeimai centrui, Kėdainių lopšeliui-darželiui „Vyturėlis“, Kėdainių r. Josvainių gimnazijai, Kėdainių „Atžalyno“ gimnazijai, Kėdainių „Ryto“ progimnazijai, Lietuvos sporto universiteto Kėdainių „Aušros“ progimnazijai, Kėdainių r. Krakių Mikalojaus Katkaus gimnazijai, Kėdainių r. Surviliškio Vinco Svirskio pagrindinei mokyklai, Kėdainių r. Šėtos gimnazijai, Kėdainių r. Labūnavos pagrindinei mokyklai, Kėdainių r. Vilainių mokyklai-darželiui „Obelėlė“, Dotnuvos slaugos namams, Kėdainių šviesiajai gimnazijai, Kėdainių suaugusiųjų ir jaunimo mokymo centrui, Kėdainių lopšeliui-darželiui „Puriena“, Kėdainių kultūros centrui, Kėdainių rajono savivaldybės visuomenės sveikatos biurui, Akademijos kultūros centrui, Josvainių kultūros centrui, Kėdainių rajono savivaldybės priešgaisrinei tarnybai, Kėdainių rajono savivaldybės Kontrolės ir audito tarnybai, Kėdainių „Spindulio“ mokyklai, Kėdainių dailės mokyklai, Kėdainių lopšeliui-darželiui „Aviliukas“, Kėdainių r. Kėdainių lopšeliui-darželiui „Varpelis“, Kėdainių lopšeliui-darželiui „Pasaka“, Kėdainių lopšeliui-darželiui „Vaikystė“, Kėdainių lopšeliui-darželiui „Žilvitis“, Kėdainių r. Akademijos gimnazijai, Kėdainių r. Dotnuvos pagrindinei mokyklai, Kėdainių rajono savivaldybės Mikalojaus Daukšos viešoji bibliotekai, viešajai įstaigai Kėdainių ligoninei, viešajai įstaigai Kėdainių pirminės sveikatos priežiūros centrui, Kėdainių švietimo pagalbos tarnybai, Josvainių socialiniam ir ugdymo centrui, Šėtos socialiniam ir ugdymo centrui, Kėdainių Juozo Paukštelio progimnazijai, Kėdainių bendruomenės socialiniam centrui, Truskavos kultūros centrui, Šėtos kultūros centrui, Krakių kultūros centrui, savivaldybės administracijos seniūnijoms, dokumentų valdymo sistemoje pasirenkamas tik vienas išsiuntimo būdas „informuoti apie registravimą.“
4. Papildau 12.10 papunkčiu:
„12.10. Rengiant ir siunčiant dokumentus, pasirašomus seniūnijos seniūno, savivaldybės administracijai, Kėdainių krašto muziejui, Kėdainių muzikos mokyklai, Kėdainių sporto centrui, Kėdainių kalbų mokyklai, Kėdainių pagalbos šeimai centrui, Kėdainių lopšeliui-darželiui „Vyturėlis“, Kėdainių r. Josvainių gimnazijai, Kėdainių „Atžalyno“ gimnazijai, Kėdainių „Ryto“ progimnazijai, Lietuvos sporto universiteto Kėdainių „Aušros“ progimnazijai, Kėdainių r. Krakių Mikalojaus Katkaus gimnazijai, Kėdainių r. Surviliškio Vinco Svirskio pagrindinei mokyklai, Kėdainių r. Šėtos gimnazijai, Kėdainių r. Labūnavos pagrindinei mokyklai, Kėdainių r. Vilainių mokyklai-darželiui „Obelėlė“, Dotnuvos slaugos namams, Kėdainių šviesiajai gimnazijai, Kėdainių suaugusiųjų ir jaunimo mokymo centrui, Kėdainių lopšeliui-darželiui „Puriena“, Kėdainių kultūros centrui, Kėdainių rajono savivaldybės visuomenės sveikatos biurui, Akademijos kultūros centrui, Josvainių kultūros centrui, Kėdainių rajono savivaldybės priešgaisrinei tarnybai, Kėdainių rajono savivaldybės Kontrolės ir audito tarnybai, Kėdainių „Spindulio“ mokyklai, Kėdainių dailės mokyklai, Kėdainių lopšeliui-darželiui „Aviliukas“, Kėdainių r. Kėdainių lopšeliui-darželiui „Varpelis“, Kėdainių lopšeliui-darželiui „Pasaka“, Kėdainių lopšeliui-darželiui „Vaikystė“, Kėdainių lopšeliui-darželiui „Žilvitis“, Kėdainių r. Akademijos gimnazijai, Kėdainių r. Dotnuvos pagrindinei mokyklai, Kėdainių rajono savivaldybės Mikalojaus Daukšos viešoji bibliotekai, viešajai įstaigai Kėdainių ligoninei, viešajai įstaigai Kėdainių pirminės sveikatos priežiūros centrui, Kėdainių švietimo pagalbos tarnybai, Josvainių socialiniam ir ugdymo centrui, Šėtos socialiniam ir ugdymo centrui, Kėdainių Juozo Paukštelio progimnazijai, Kėdainių bendruomenės socialiniam centrui, Truskavos kultūros centrui, Šėtos kultūros centrui, Krakių kultūros centrui, dokumentų valdymo sistemoje pasirenkamas tik vienas išsiuntimo būdas „informuoti apie registravimą“
         5. Pakeičiu 80 punktą ir jį išdėstau taip:
         „80. Savivaldybės administracijos skyrius siunčiamus ir vidaus dokumentus įformina nustatytos formos blanke: 
   80.1.  Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Architektūros ir urbanistikos skyrius 
(6 priedas);
   80.2. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Aplinkosaugos skyrius (7 priedas);
   80.3. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Apskaitos skyrius (8 priedas);
   80.4. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Bendrasis skyrius (9 priedas);
   80.5. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Biudžeto ir finansų skyrius (10 priedas);
   80.6. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Centralizuoto vidaus audito skyrius 
(11 priedas); 
[bookmark: _Hlk138764730]   80.7. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Civilinės metrikacijos ir archyvo skyrius
(12 priedas);
   80.8. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Socialinės paramos skyrius (13 priedas);
   80.9. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Statybos skyrius (14 priedas);
   80.10. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Strateginio planavimo ir investicijų
Skyrius (15 priedas);
   80.11. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Švietimo, kultūros ir sporto skyrius 
(16 priedas); 
   80.12. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Teisės ir personalo skyrius (17 priedas);
   80.13. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Turto valdymo skyrius (18 priedas);
   80.14. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Viešosios tvarkos skyrius (19 priedas);
   80.15. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Viešųjų pirkimų skyrius (20 priedas);
   80.16. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Žemės ūkio skyrius (21 priedas).“

Administracijos direktorius                                                                                   Gintautas Muznikas
Kėdainių rajono savivaldybės dokumentų valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolės procedūrų aprašo 6 priedas
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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
ARCHITEKTŪROS IR URBANISTIKOS SKYRIUS

Biudžetinė įstaiga, J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69550, el. p. administracija@kedainiai.lt
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridinių asmenų registre, kodas  188768545
Skyriaus duomenys:  J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69574, 608 kab.[image: ]     


















































Kėdainių rajono savivaldybės dokumentų valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolės procedūrų aprašo 7 priedas
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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
APLINKOSAUGOS SKYRIUS

Biudžetinė įstaiga, J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69550, el. p. administracija@kedainiai.lt
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridinių asmenų registre, kodas  188768545
Skyriaus duomenys:  J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 20503, 302A kab.
_______________________________________________________________________________________________

















































Kėdainių rajono savivaldybės dokumentų valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolės procedūrų aprašo 8 priedas
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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
APSKAITOS SKYRIUS

Biudžetinė įstaiga, J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69550, el. p. administracija@kedainiai.lt 
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridinių asmenų registre, kodas  188768545
[bookmark: _Hlk138944431]Skyriaus duomenys:  J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69540, 421 kab.[image: ]     


















































Kėdainių rajono savivaldybės dokumentų valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolės procedūrų aprašo 9 priedas
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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
BENDRASIS SKYRIUS

Biudžetinė įstaiga, J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69550, el. p. administracija@kedainiai.lt
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridinių asmenų registre, kodas  188768545 
Skyriaus duomenys:  J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69509, 307 kab.[image: ]






















































Kėdainių rajono savivaldybės dokumentų valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolės procedūrų aprašo 10 priedas



[image: ]

KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
BIUDŽETO IR FINANSŲ SKYRIUS

Biudžetinė įstaiga, J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69550, el. p. administracija@kedainiai.lt
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridinių asmenų registre, kodas  188768545
Skyriaus duomenys:  J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69514, 419 kab.
_______________________________________________________________________________________________














































Kėdainių rajono savivaldybės dokumentų valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolės procedūrų aprašo 11 priedas
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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
CENTRALIZUOTO VIDAUS AUDITO SKYRIUS

Biudžetinė įstaiga, J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69550, el. p. administracija@kedainiai.lt  Duomenys kaupiami ir saugomi Juridinių asmenų registre, kodas  188768545
Skyriaus duomenys:  J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69506, 705 kab.[image: ] 






































Kėdainių rajono savivaldybės dokumentų valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolės procedūrų aprašo 12 priedas


[image: nespalvotas]

KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
CIVILINĖS METRIKACIJOS IR ARCHYVO SKYRIUS

Biudžetinė įstaiga,  J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69550, el. p. administracija@kedainiai.lt  Duomenys kaupiami ir saugomi Juridinių asmenų registre, kodas  188768545
Skyriaus duomenys: Didžiosios Rinkos a. 6, LT-57248 Kėdainiai, tel.: +370 347 50010, +370 347 57447
el. p.: metrikacija@kedainiai.lt, archyvas@kedainiai.lt  
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Kėdainių rajono savivaldybės dokumentų valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolės procedūrų aprašo 13 priedas
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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
SOCIALINĖS PARAMOS SKYRIUS

Biudžetinė įstaiga, J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69550, el. p. administracija@kedainiai.lt
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridinių asmenų registre, kodas  188768545
Skyriaus duomenys:  J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69580, 414 kab. ________________________________________________________________________________________________


















































Kėdainių rajono savivaldybės dokumentų valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolės procedūrų aprašo 14 priedas
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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
STATYBOS SKYRIUS

Biudžetinė įstaiga, J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69550, el. p. administracija@kedainiai.lt
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridinių asmenų registre, kodas  188768545
Skyriaus duomenys:  J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 34769 521, 613 kab.     ________________________________________________________________________________________________

















































Kėdainių rajono savivaldybės dokumentų valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolės procedūrų aprašo 15 priedas
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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
STRATEGINIO PLANAVIMO IR INVESTICIJŲ SKYRIUS

Biudžetinė įstaiga, J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69550, el. p. administracija@kedainiai.lt
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridinių asmenų registre, kodas  188768545
Skyriaus duomenys:  J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69512, 711 kab.
_______________________________________________________________________________________________














































Kėdainių rajono savivaldybės dokumentų valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolės procedūrų aprašo 16 priedas
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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
ŠVIETIMO, KULTŪROS IR SPORTO SKYRIUS

Biudžetinė įstaiga, J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69550, el. p. administracija@kedainiai.lt
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridinių asmenų registre, kodas  188768545
Skyriaus duomenys:  J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69590, 714 kab.     ________________________________________________________________________________________________
















































Kėdainių rajono savivaldybės dokumentų valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolės procedūrų aprašo 17 priedas
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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
TEISĖS IR PERSONALO SKYRIUS

Biudžetinė įstaiga, J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69550, el. p. administracija@kedainiai.lt
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridinių asmenų registre, kodas  188768545 
Skyriaus duomenys:  J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69569, 208 kab.
 _____________________________________________________________________________________________















































Kėdainių rajono savivaldybės dokumentų valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolės procedūrų aprašo 18 priedas
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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
TURTO VALDYMO SKYRIUS

Biudžetinė įstaiga, J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69550, el. p. administracija@kedainiai.lt
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridinių asmenų registre, kodas  188768545
Skyriaus duomenys:  J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69515, 603 kab.     ________________________________________________________________________________________________















































Kėdainių rajono savivaldybės dokumentų valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolės procedūrų aprašo 19 priedas

[bookmark: _Hlk138758751]
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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
VIEŠOSIOS TVARKOS SKYRIUS

Biudžetinė įstaiga, J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69550,  el. p. administracija@kedainiai.lt
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridinių asmenų registre, kodas  188768545
 Skyriaus duomenys:  J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 44213, 316 kab.
_______________________________________________________________________________________________



























































[bookmark: _Hlk138758655]Kėdainių rajono savivaldybės dokumentų valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolės procedūrų aprašo 20 priedas
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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ SKYRIUS

Biudžetinė įstaiga, J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69550, el. p. administracija@kedainiai.lt
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridinių asmenų registre, kodas  188768545
Skyriaus duomenys:  J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69558, 315 kab.
_______________________________________________________________________________________________















































Kėdainių rajono savivaldybės dokumentų valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolės procedūrų aprašo 21 priedas


[image: ]

KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
ŽEMĖS ŪKIO SKYRIUS

Biudžetinė įstaiga, J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69550, el. p. administracija@kedainiai.lt
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridinių asmenų registre, kodas  188768545
Skyriaus duomenys:  J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, tel. +370 347 69546, 516 kab.
_______________________________________________________________________________________________
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