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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBA

SPRENDIMAS
DĖL KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS MERO FONDO SUDARYMO,
NAUDOJIMO IR ATSISKAITYMO  TVARKOS APRAŠO PATVIRTINIMO

[bookmark: _Hlk215227846]2025 m. gruodžio 19 d. Nr. TS-354  
Kėdainiai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 25 straipsnio 7 dalimi, 27 straipsnio 2 dalies 19 punktu, Kėdainių rajono savivaldybės taryba nusprendžia:
1. Patvirtinti Kėdainių rajono savivaldybės mero fondo sudarymo, naudojimo ir atsiskaitymo tvarkos aprašą (pridedama).
[bookmark: _Hlk213684372]2. Pripažinti netekusiu galios Kėdainių rajono savivaldybės tarybos 2021 m. gruodžio 17 d. sprendimą Nr. TS-321 „Dėl Kėdainių rajono savivaldybės mero fondo sudarymo, naudojimo ir atsiskaitymo tvarkos aprašo patvirtinimo“ kartu su visais pakeitimais ir papildymais.


[bookmark: _Hlk202182067][bookmark: _Hlk202182431]Savivaldybės meras                                                                                                 Valentinas Tamulis





























[bookmark: _Hlk210050349]PATVIRTINTA 
Kėdainių rajono savivaldybės tarybos
[bookmark: _Hlk215236348]2025 m. gruodžio 19 d. sprendimu Nr. TS-354

KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS MERO FONDO SUDARYMO, 
NAUDOJIMO IR ATSISKAITYMO TVARKOS APRAŠAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kėdainių rajono savivaldybės mero fondo sudarymo, naudojimo ir atsiskaitymo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) reglamentuoja Kėdainių rajono savivaldybės (toliau – Savivaldybė) mero fondo paskirtį, lėšas bei jų naudojimo, apskaitos, atsiskaitymo ir kontrolės procedūras.
2. Aprašo tikslas – užtikrinti, kad Savivaldybės mero fondo lėšos būtų racionaliai planuojamos ir efektyviai bei ekonomiškai naudojamos.

II SKYRIUS
SAVIVALDYBĖS MERO FONDO SUDARYMAS IR JO DYDIS BEI SKYRIMAS

3. Savivaldybės mero fondas sudaromas atstovavimo Savivaldybei (reprezentacinėms) Lietuvoje ir užsienyje išlaidoms finansuoti.
4. Savivaldybės mero fondo dydis nustatomas nedidinant bendrų Savivaldybės reprezentacijai skirtų lėšų.
  5. Savivaldybės mero fondo dydis apskaičiuojamas vadovaujantis Valstybės duomenų agentūros skelbiamu paskutiniu Lietuvos ūkio vidutinio mėnesinio darbo užmokesčio (toliau – VMDU) dydžiu. Vienam mėnesiui skiriama vieno VMDU dydžio suma.
6. Asignavimus Savivaldybės mero fondo išlaidoms finansuoti skiria Savivaldybės taryba, tvirtindama kiekvienų metų savivaldybės biudžetą.
7. Savivaldybės tarybai patvirtinus atitinkamų metų Savivaldybės biudžetą, sudaroma Savivaldybės mero fondo išlaidų sąmata pagal funkcinę ir ekonominę klasifikaciją. 

III SKYRIUS
SAVIVALDYBĖS MERO FONDO NAUDOJIMO TVARKA

8. Savivaldybės mero fondo lėšas naudoja Savivaldybės meras.
[bookmark: _Hlk213859319]9. Savivaldybės mero fondo lėšos naudojamos Savivaldybės mero atstovavimo (reprezentacijos) reikmėms, atstovaujant Savivaldybei Lietuvoje ir užsienyje laikantis ekonomiškumo, efektyvumo, skaidrumo principų.
10. Savivaldybės mero fondo lėšos gali būti naudojamos tik toms reprezentacinėms reikmėms, kurios nėra apmokėtos iš kitų Savivaldybės biudžeto lėšų, skirtų renginiams Lietuvoje ir užsienyje: 
10.1. užsienio valstybių asmenų, delegacijų, svečių ir juos lydinčių asmenų priėmimo išlaidoms (išlaidoms transportui, nakvynei, maitinimui, vertėjams, gidams, gėlėms, suvenyrams, atminimo dovanoms, kitoms prekėms ir paslaugoms);
10.2. užsienyje arba šalies viduje rengiamų oficialių priėmimų išlaidoms (vaišių, pobūvių, banketų, kurie rengiami Savivaldybės mero sprendimu kokio nors asmens, delegacijos, svečių garbei, taip pat įstatymų nustatytų atmintinų ir švenčių dienų, profesijų dienų, sutarčių pasirašymo, vizitų, valstybės, Savivaldybės,  įstaigos jubiliejų, valstybės, tarptautinių organizacijų, kitų apdovanojimų skyrimo Savivaldybės darbuotojams progomis, organizavimo, maisto produktų, alkoholinių ir nealkoholinių gėrimų, kitų prekių ir paslaugų pirkimo išlaidoms);
10.3. darbo susitikimų išlaidoms (maisto produktų, nealkoholinių gėrimų, kitų prekių, skirtų Savivaldybės atstovų susitikimams darbo klausimams aptarti, svarstyti, derinti su kitų savivaldybių, įstaigų, įmonių, organizacijų atstovais, pirkimo išlaidos);
10.4. išlaidoms atminimo dovanoms, suvenyrams, gėlėms, sveikinimo raštams, atvirukams, nuotraukoms valstybės, Savivaldybės, Savivaldybės tarybos narių, Savivaldybės įstaigos darbuotojų arba valstybei ar Savivaldybei nusipelniusių asmenų jubiliejų, valstybės, tarptautinių organizacijų, kitų apdovanojimų skyrimo Savivaldybės, Savivaldybės tarybos nariams, Savivaldybės įstaigų darbuotojams, įstatymų nustatytų atmintinų ir švenčių dienų, profesijų dienų progomis;
10.5. išlaidoms vizitinėms kortelėms, reprezentaciniams suvenyrams, lipdukams, leidiniams;
10.6. išlaidos, susijusios su dalyvavimu labdaros, kultūros, sporto ir kituose visuomeniniuose renginiuose (išlaidos dovanėlėms švenčių proga ikimokyklinių, mokymo, sveikatos apsaugos, vaikų, senelių, neįgaliųjų globos įstaigų auklėtiniams ir globotiniams, socialiai remtinoms šeimoms, taip pat išlaidos suvenyrams, dovanoms, gėlėms, pagal varžybų ir konkursų sąlygas numatytiems prizams, su dalyvavimu minėtuose renginiuose susijusiems mokesčiams, valstybės, Savivaldybės atributika pažymėtoms prekėms);
11. Savivaldybės mero fondo reprezentacinėms išlaidoms nepriskiriamos išlaidos:
11.1. susijusios su politine reklama; 
11.2. Savivaldybės administracijos reprezentacinėms reikmėms numatytos išlaidos;
11.3. įstaigų švenčių, konkursų, sporto varžybų, parodų, mugių, festivalių, koncertų, kitų renginių rengimo išlaidos, kai jos daromos iš specialiai išvardytiems renginiams rengti numatytų lėšų. 
12. Įsigyjant prekes ar paslaugas vadovaujamasi viešuosius pirkimus reglamentuojančių teisės aktų nuostatomis.

IV SKYRIUS
SAVIVALDYBĖS MERO FONDO LĖŠŲ APSKAITA, ATSISKAITYMAS IR KONTROLĖ

13. Savivaldybės mero fondo lėšų apskaitą tvarko Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Apskaitos skyrius (toliau – Apskaitos skyrius).
[bookmark: _Hlk213927634]14. Organizuojant atvykstančių oficialių asmenų priėmimą ar renginius iš Savivaldybės mero fondo lėšų, sudaroma išlaidų sąmata, kurią rengia Savivaldybės administracijos atsakingas skyrius arba specialistas, atsakingas už Mero fondo lėšų panaudojimą, ir tvirtina Savivaldybės meras. Renginių organizavimo metu, nepatvirtinus naujos išlaidų sąmatos, negali būti viršyta bendra sąmatoje nurodyta išlaidų suma. 
  15. Iš Savivaldybės mero fondo įsigyjamų prekių ar paslaugų pirkimo dokumentai išrašomi Kėdainių rajono savivaldybės administracijos vardu. Iš Savivaldybės mero fondo įsigytos prekės pajamuojamos į atsargas, kurias sunaudojus surašomas atsargų nurašymo aktas. Išlaidos už paslaugas pagal išlaidų patvirtinimo dokumentus nurašomos į faktines sąnaudas. Nurašymo dokumentai Apskaitos skyriui pateikiami ne vėliau kaip per 3 darbo dienas.
[bookmark: _Hlk213663696]16. Reprezentacijos reikmėms skirtos išlaidos apmokamos pagal pateiktus faktines išlaidas patvirtinančius finansinės apskaitos dokumentus, atitinkančius Lietuvos Respublikos finansinės apskaitos įstatymo nustatytus reikalavimus, taikomus apskaitos dokumentams.
[bookmark: _Hlk213673208]17. Įvykus renginiui arba panaudojus Mero fondo lėšas reprezentacijai, Savivaldybės administracijos atsakingas skyrius arba specialistas, atsakingas už Mero fondo lėšų panaudojimą, parengia Mero fondo išlaidų nurašymo aktus (Aprašo 1 priedas), kuriuose nurodomos su reprezentacija susijusios išlaidos. Savivaldybės mero pasirašyti Mero fondo išlaidų nurašymo aktai kiekvieną metų mėnesio 10 dieną (jeigu yra išlaidų) pateikiami Apskaitos skyriui. 
18. Einamųjų metų ketvirtį nepanaudojus visų nustatyto dydžio lėšų, jas galima naudoti vėlesniais einamųjų metų ketvirčiais.
19. Iki kalendorinių metų paskutinės darbo dienos nepanaudotos Savivaldybės mero fondo lėšos grąžinamos į Savivaldybės biudžetą.
[bookmark: _Hlk213663746][bookmark: _Hlk208497051]	20. Metinę Mero fondo lėšų naudojimo ataskaitą (Aprašo 2 priedas) parengia Apskaitos skyriaus atsakingas darbuotojas. Mero fondo lėšų naudojimo ataskaitą Savivaldybės meras teikia Savivaldybės tarybai kartu su Savivaldybės metinių ataskaitų rinkiniu. Metinę Mero fondo lėšų panaudojimo ataskaitą Apskaitos skyrius skelbia Savivaldybės interneto svetainėje www.kedainiai.lt. iki kiekvienų metų kovo 1 d.
21. Savivaldybės mero fondo lėšų panaudojimo kontrolę atlieka Savivaldybės kontrolės ir audito tarnyba.
V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Už Savivaldybės mero fondo lėšų panaudojimo teisėtumą Savivaldybės meras atsako teisės aktų nustatyta tvarka. 
23. Aprašas gali būti pakeistas arba panaikintas Savivaldybės tarybos sprendimu. 



                          _____________________________






























Kėdainių rajono savivaldybės mero fondo
lėšų naudojimo tvarkos aprašo
Priedas Nr. 1

KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS MERAS

                                                        TVIRTINU:
                                                                                  ________________________ 
                                                                                   (pareigų pavadinimas) 
                                                                                    ________________________ 
				(parašas)  
                                                                                    ________________________ 
                                                                                              (vardas, pavardė)  
                                                                                      ________________________ 
                                                                                                                (data)

REPREZENTACINIŲ IŠLAIDŲ / ATSARGŲ NURAŠYMO AKTAS
_____________Nr. ______________ 
____________________________  
(sudarymo vieta)

	Reprezentacinių išlaidų / atsargų pavadinimas
	Mato vnt.
	Kiekis
	Kaina, eurais
	Suma, eurais
	Nurašymo pagrindas
	Pastabos

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Iš viso:
	x
	
	x
	
	x
	x



Komisijos pirmininkas __________________________________________________ 
		                (pareigos, parašas, vardas, pavardė)
Komisijos narys  ______________________________________________________ 
		                (pareigos, parašas, vardas, pavardė)
Komisijos narys  ______________________________________________________ 
		                (pareigos, parašas, vardas, pavardė)
Atsakingas asmuo ______________________________________________________ 
		                (pareigos, parašas, vardas, pavardė)
Akto duomenis į apskaitą įtraukė  _________________________________________ 
		                (pareigos, parašas, vardas, pavardė)




    

Kėdainių rajono savivaldybės mero fondo
lėšų naudojimo tvarkos aprašo
Priedas Nr. 2

KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS MERAS

Mero fondo lėšų už _________ metus

PANAUDOJIMO ATASKAITA

_____________Nr. ______________
202__ metais skirta _______________________________________________________ eurų. 
(suma skaičiais ir žodžiais)

	Eil. Nr.
	Renginio ar kitos su reprezentacija susijusios progos
	Panaudotos priemonės
	Reprezentacines išlaidas pagrindžiančių dokumentų
	Prekės ar paslaugos
tiekėjas

	
	data
	trumpas apibūdinimas
	
	data ir Nr.
	suma, Eur
	

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	                                                                                               
	Iš viso
	

	Panaudota iš viso: (suma skaičiais ir žodžiais) _________________________________________





Nepanaudotų lėšų likutis 202__ m. gruodžio 31 d. ______________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
(suma skaičiais ir žodžiais)



Savivaldybės meras                                 (parašas)                                           (vardas, pavardė)
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