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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS
DĖL TARNYBINIŲ IR NETARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMO KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOJE TAISYKLIŲ PATVIRTINIMO 

2026 m. kovo 13 d. Nr. AD-1-229
Kėdainiai

             Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2 punktu ir Kėdainių rajono savivaldybės tarybos 2025 m. gruodžio 19 d. sprendimu Nr. TS-362 „Dėl Tarnybinių ir netarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo Kėdainių rajono savivaldybės biudžetinėse įstaigose taisyklių patvirtinimo“: 
1. P a t v i r t i n u Tarnybinių ir netarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo Kėdainių rajono savivaldybės administracijoje taisykles (pridedama).
2. P r i p a ž į s t u netekusiu galios Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2024 m. vasario 22 d. įsakymą Nr. AD-1-123 „Dėl Tarnybinių lengvųjų automobilių įsigijimo, nuomos ir naudojimo Kėdainių rajono savivaldybės administracijoje taisyklių patvirtinimo“.
3. Šis įsakymas įsigalioja nuo 2026 m. kovo 17 d.
4. Šis įsakymas per vieną mėnesį nuo jo įteikimo arba paskelbimo dienos gali būti skundžiamas Lietuvos administracinių ginčų komisijos Kauno apygardos skyriui (Kaunas, Laisvės al. 36, LT-44240) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka, arba Regionų administraciniam teismui bet kuriuose šio teismo rūmuose (per Lietuvos teismų elektroninių paslaugų portalą https://e.teismas.lt arba adresu: Vilnius, Žygimantų g. 2, LT-01102, arba Kaunas, A. Mickevičiaus g. 8A, LT-44312, arba Klaipėda, Galinio Pylimo g. 9, LT-91230, arba Šiauliai, Dvaro g. 80, LT-76298, arba Panevėžys, Respublikos g. 62, LT-35158) Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka.


Administracijos direktorius                                                                               Gintautas Muznikas							



















PATVIRTINTA
Kėdainių rajono savivaldybės
administracijos direktoriaus 
2026 m. kovo 13 d. įsakymu Nr. AD-1-229
                         

TARNYBINIŲ IR NETARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMO KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOJE TAISYKLĖS 

I SKYRIUS 
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybinių ir netarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo Kėdainių rajono savivaldybės administracijoje taisyklės (toliau – Taisyklės) nustato tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo, saugojimo, žymėjimo, techninės priežiūros, remonto, naudojimo kontrolės, ridos, degalų ir (ar) elektros ar kitos energijos (toliau – degalai ir (ar) energija) apskaitos, netarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo tarnybos reikmėms bei darbo pareigoms (toliau – tarnybos reikmės) tvarką ir valstybės tarnautojų ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartis, (toliau kartu – darbuotojai) atsakomybę už Taisyklių pažeidimą.
2. Taisyklės privalomos visiems darbuotojams.
3. Taisyklėse vartojamos sąvokos:
3.1. Netarnybinis lengvasis automobilis – darbuotojo darbo reikmėms naudojamas teisėtu pagrindu jo valdomas lengvasis automobilis, už kurio naudojimą darbuotojui mokama kompensacija degalų ar energijos įsigijimo išlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.
3.2. Tarnybinis lengvasis automobilis – savivaldybės administracijai teisėtu pagrindu (nuosavybės ar patikėjimo teise, pagal nuomos ar veiklos nuomos sutartį) priklausantis lengvasis automobilis, kurį darbuotojas naudoja darbo reikmėms.
4. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir švenčių dienomis darbuotojai gali naudoti tik darbo reikmėms. 

II SKYRIUS
TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLĖ

5. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju darbo reikmėms gali naudotis kiekvienas įstaigos darbuotojas:
5.1. tarnybinis transportas su vairuotoju užsakomas DBSIS priemonėmis arba  elektroniniu paštu transportas@kedainiai.lt.
6. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams ir darbuotojams, kurie galės naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, skiriami administracijos direktoriaus įsakymu, su kuriuo supažindinami darbuotojai.
7. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, kurie administracijos direktoriaus įsakymu priskirti darbuotojams, administracijos direktorius prireikus gali raštu leisti pasinaudoti darbo reikmėms ir kitiems darbuotojams. 
8. Seniūnijų darbuotojai, kuriems nepriskirtas tarnybinis transportas, tarnybinėms užduotims vykdyti gali naudotis seniūnijų tarnybiniu transportu be vairuotojo raštišku seniūnijos seniūno leidimu.
9. Tarnybinių lengvųjų automobilių ridos, degalų ir (ar) energijos sunaudojimo normų limitus nustato administracijos direktorius.
10. Jeigu į tarnybinius lengvuosius automobilius yra įdiegti telemetriniai įrenginiai, telemetrinių įrenginių renkami tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo ir jų judėjimo duomenys tvarkomi šiose taisyklėse nustatyta tvarka:
10.1. Atstumo ir ridos – pagal CAN odometro (transporto priemonėje yra borto kompiuteris) ir 



transporto priemonių vietos nustatymo įrangos (toliau – GPS) duomenis (jei transporto priemonėje nėra borto kompiuterio). GPS parametrai ir transporto priemonių spidometro rodmenys gali skirtis, tačiau paklaida negali būti didesnė nei 5 proc. Pildomas Transporto priemonės odometro parametrų patikslinimo aktas (1 priedas). Tikslinimai atliekami vieną kartą per pusę metų, juos atlieka Bendrojo skyriaus specialistas, aktas suderinamas su Apskaitos skyriaus specialistu.  Tikslinimus seniūnijose atlieka seniūnijos seniūnas arba seniūno įgaliotas asmuo, aktas suderinamas su Apskaitos skyriaus specialistu;
10.2. Degalų – pagal kuro debito simuliaciją (kuras pilamas iki pilno bako ir kuro sąnaudos apskaičiuojamos tarp dviejų įpylimų, taip pat apskaičiuojamas ir kuro likutis laikotarpio pradžioje ir pabaigoje). Privaloma daryti kontrolinius įpylimus kiekvieno mėnesio 1−5 dienomis. 
11. Lėšų poreikis tarnybinių lengvųjų automobilių degalams ir (ar) energijai apskaičiuojamas pagal nustatytus ridos limitus, tarnybinių lengvųjų automobilių degalų ir (ar) energijos sunaudojimo normų limitus.
12. Apie eismo įvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant, ne vėliau kaip per 24 valandas, pranešama Bendrojo skyriaus specialistui (seniūnijose − seniūnijos seniūnui arba seniūno įgaliotam asmeniui), o šis informuoja Bendrojo skyriaus vedėją.
13. Bendrojo skyriaus specialistas (seniūnijose − seniūnijos seniūnas arba seniūno įgaliotas asmuo) nuolat, ne rečiau kaip kartą per mėnesį, kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai, ar degalų ir (ar) energijos sunaudojimas atitinka nustatytas normas, o automobilių rida – nustatytą limitą, ir panašiai), ir apie pažeidimus nedelsdamas, ne vėliau kaip per 24 valandas, praneša Bendrojo skyriaus vedėjui.

III SKYRIUS
TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ SAUGOJIMAS

14. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi būti laikomi administracijos direktoriaus nustatytoje nuolatinėje saugioje laikymo vietoje (saugojimo teritorijoje, garaže, saugomoje aikštelėje). Tarnybinio automobilio laikymą saugioje vietoje organizuoja asmuo, kuriam įstaigos vadovo įsakymu yra priskirta transporto priemonę prižiūrėti, eksploatuoti ir techniškai tvarkyti.
15. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo valandų, poilsio, švenčių dienomis, darbuotojų ligos laikotarpiu laikomi administracijos direktoriaus nustatytoje laikymo vietoje, išskyrus atvejus:
15.1. kai administracijos direktoriaus įsakymu automobilis priskirtas avarinei situacijai likviduoti;
15.2. kai į komandiruotę vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu (komandiruotės metu tarnybinis lengvasis automobilis turi būti laikomas saugomoje aikštelėje ar kitoje saugioje vietoje).
16. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudžiama palikti transporto priemonės registracijos liudijimą, draudimo liudijimą. Paliekant automobilį, privaloma įjungti apsaugos sistemą ir užrakinti automobilį.

IV SKYRIUS
TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ RIDOS, DEGALŲ IR (AR) ENERGIJOS SUNAUDOJIMO APSKAITA

17. Tarnybinių lengvųjų automobilių sunaudoti degalai ir (ar) elektros energija apskaitomi pagal faktiškai sunaudotą degalų ir/ar elektros energijos kiekį. Vidaus degimo varikliais varomų tarnybinių transporto priemonių degalų sunaudojimo normos naudojamos degalų nurašymui ir finansinei apskaitai. Tarnybinių elektromobilių elektros energijos sunaudojimo normos (Wh/km) naudojamos tik tarnybinių elektromobilių naudojimo kontrolei ir nėra taikomos elektros energijos nurašymui ar finansiniams atsiskaitymams.
18. Tarnybinio lengvojo automobilio degalų ir (ar) energijos sunaudojimo normos limitas nustatomas pagal tarnybinių lengvųjų automobilių telemetrinių įrenginių (jeigu telemetriniai įrenginiai yra įdiegti) duomenis arba atliekant kontrolinius važiavimus. Rekomenduojamas vieno kontrolinio važiavimo nuotolis – 50–100 km. Kontroliniai važiavimai atliekami įvairiomis realiomis automobilio naudojimo sąlygomis (mieste, užmiestyje, vasarą, žiemą ir panašiai).



19. Tarnybinėms transporto priemonėms, kuriose neįdiegta telemetrinė įranga, kiekvieną dieną pildomas Lengvojo automobilio  kelionės lapas (2 priedas). 
19.1. Seniūnijos seniūnas arba seniūno įgaliotas asmuo, tarnybinėms transporto priemonėms, kuriose neįdiegta telemetrinė įranga, kelionės lape įrašo kuro įpylimus tą pačią ar kitą dieną po kuro įpylimo pagal kuro čekius, pateiktus atsakingo už transporto priemonę darbuotojo.
19.2. Darbuotojai, kuriems priskirta tarnybinė transporto priemonė ir kurioje neįdiegta telemetrinė įranga, mėnesio pabaigoje pateikia seniūnijos seniūnui arba jo įgaliotam asmeniui užpildytus kelionės lapus ir kuro įpylimo čekius (degalinėje).
20. Tarnybinėms transporto priemonėms, kuriose įdiegta telemetrinė įranga, degalų sunaudojimas nustatomas pagal telemetrinės sistemos duomenis ir taikomus degalų apskaitos metodus (CAN duomenis, kuro debito simuliaciją). Pastebėjus transporto telemetrinės įrangos duomenų neatitikimus, Bendrojo skyriaus specialistas nedelsiant informuoja Bendrojo skyriaus vedėją. Seniūnijose už kelionės lapų su telemetrinės įrangos duomenų stebėjimo procesą atsakingas seniūnas arba seniūno įgaliotas asmuo. 
20.1. telemetrinės įrangos kelionės lape nurodoma transporto priemonė, vairuotojas, laikotarpis, kuro rūšis, kuro norma l/100 km, rida, kuro likutis, kiek sunaudota kuro, kiek įpilta kuro, kelionės maršrutas, data, kuro sąnaudos pagal normą, kuro likutis kelionės pradžioje, kuro likutis kelionės pabaigoje, kuro sunaudojimo vidurkis l/100 km, odometro rodmenys darbo pradžioje ir pabaigoje  bei kiti detaliame kelionės lape numatyti duomenys. 
20.2. telemetrinės įrangos tarnybinių elektromobilių kelionės lape nurodoma transporto priemonė, vairuotojas, laikotarpis, rida, kelionės maršrutas, data, odometro rodmenys darbo pradžioje ir pabaigoje, faktiškai įkrautos elektros energijos kiekį (kWh), įkrovimo data ir laikas, įkrovimo trukmė, įkrautos energijos kiekis (kWh), įkrovimo vieta (jei sistema leidžia – stotelės identifikatorius), SoC pradžioje (%), SoC pabaigoje (%), SoC pokytis, vidutinės faktinės sąnaudos (Wh/km),  palyginimas su kontroline norma bei kiti kelionės lape numatyti duomenys. Akumuliatoriaus įkrovos lygio (SoC) duomenys naudojami tik analitinei ir kontrolės funkcijai ir negali būti savarankiškas pagrindas energijos nurašymui ar atsiskaitymams.
20.3 Šiose Taisyklėse telemetrinės sistemos generuojami duomenų rinkiniai, įskaitant automatizuotai suformuotus transporto priemonių kelionės lapus, laikomi techniniais ir analitiniais dokumentais ir nėra laikomi privalomais pirminiais apskaitos dokumentais.
21. Pasibaigus mėnesiui iš telemetrinės įrangos atspausdinami tarnybinių transporto priemonių, kuriose įdiegta ši sistema, kelionės lapai ir juos pasirašius Bendrojo skyriaus specialistui, pateikiami Apskaitos skyriaus vedėjui. Tarnybinėms transporto priemonėms, kuriose įdiegta telemetrinė sistema, kelionės lapas nėra laikomas privalomu pirminiu apskaitos dokumentu ir naudojamas tik analitinei ar kontrolės funkcijai.
22. Bendrojo skyriaus specialistas, seniūnas (seniūno įgaliotas asmuo):
22.1. ne rečiau kaip kartą per mėnesį patikrina visų transporto priemonių kelionės lapuose įrašytos informacijos apie nuvažiuotus kilometrus, maršrutus atitiktį transporto stebėjimo ir kontrolės sistemos duomenims, kitus kelionės lapuose nurodytus duomenis;
22.2. ne rečiau kaip kartą per mėnesį patikrina, ar faktinės kuro sąnaudos neviršija įsakymu patvirtintų kontrolinių kuro sunaudojimo normų, o tarnybinių elektromobilių atveju – ar faktinis elektros energijos sunaudojimas (Wh/km) neviršija nustatytų kontrolinių normų. Pastebėjus faktinės sunaudojimo normos neatitikimus, lyginant su kontrolinėmis normomis, nedelsiant informuoja Bendrojo skyriaus vedėją;
22.3. Bendrojo skyriaus specialistas, pasibaigus ataskaitiniam mėnesiui, iki kito mėnesio 10 d. iš telemetrinės įrangos atspausdina visų tarnybinių transporto priemonių, kuriose įdiegta telemetrinė įranga kelionės lapus;
22.4. Seniūnijos seniūnas (seniūno įgaliotas darbuotojas), sutikrinęs kelionės lapo informaciją, pasirašo ir kartu su kuro įpylimo čekiais pateikia Apskaitos skyriaus specialistui;
22.5. Bendrojo skyriaus specialistas, sutikrinęs kelionės lapo informaciją, pasirašo kelionės lape. Šiame kelionės lape pasirašo vairuotojas, atsakingas už priskirtą tarnybinę transporto priemonę. Atsakingų asmenų pasirašyti kelionės lapai pateikiami Apskaitos skyriaus atsakingam specialistui.
23. Nustačius kelionės lapų pildymo pažeidimus, neatitikimus transporto telemetrinės įrangos 


duomenims, Bendrojo skyriaus vedėjas, seniūnas inicijuoja tyrimą siekiant išsiaiškinti neatitikimų priežastys, apie tyrimo rezultatus informuoja savivaldybės administracijos direktorių.
24. Tarnybinių transporto priemonių, kuriose įdiegta telemetrinė įranga, kuras nurašomas pagal faktinį kuro sunaudojimą. Tarnybinių transporto priemonių, kuriose neįdiegta telemetrinė įranga, naudojimas kontroliuojamas pagal nuvažiuotus kilometrus, fiksuojamus kelionės lapuose. Degalai, tarnybinių transporto priemonių, kuriose neįdiegta telemetrinė įranga, nurašomi pagal administracijos direktoriaus įsakymu patvirtintą tarnybinės transporto priemonės vidutinę degalų sunaudojimo normą. 
25. Administracijos direktoriaus įsakymu tvirtinama kiekvienos tarnybinės transporto priemonės, kurioje įdiegta telemetrinė įranga, kontrolinė kuro ir elektros sunaudojimo norma. Tarnybinių elektromobilių elektros energijos sunaudojimo normos (Wh/km) naudojamos tik naudojimo kontrolei, o transporto priemonės, kurioje neįdiegta telemetrinė įranga, tvirtinama vidutinė kuro sunaudojimo norma. Kontrolinės ir vidutinės kuro sunaudojimo normos nustatomos: išanalizavus kiekvienos tarnybinės transporto priemonės vidutinį faktinį kuro sunaudojimą, duomenis telemetrinėje įrangoje (pagal įvairius kuro sunaudojimo skaičiavimo metodus), prireikus atliekami kontroliniai važiavimai. Kontrolinės kuro ir/ar elektros sunaudojimo normos naudojamos tik kontrolei, kad faktinis sunaudojimas neviršytų nustatytų ribų. 
26. Tarnybinių transporto priemonių, kuriose įdiegta telemetrinė įranga, kuras nurašomas pagal faktinį kuro sunaudojimą, kuris nustatomas iš telemetrinės įrangos ataskaitos, apskaičiuotos pagal „Kuro debito simuliacijos“ modelį. Faktinė kuro norma 100 km neturi viršyti nustatytų kontrolinių kuro normų. 
27. Nustačius, kad sunaudojamas didesnis faktinis kuro ir/ar elektros kiekis nei nurodo kontrolinės ar vidutinės kuro sunaudojimo normos, sudaroma komisija, kuri išsiaiškina šių nukrypimų priežastis,  numato priemones joms šalinti ir atlieka kontrolinį važiavimą, dalyvaujant komisijos nariams.
28. Jei dėl viršytų kuro ir/ar elektros normų kaltos oro sąlygos, viršytas greitis, susidariusios spūstys ir kiti veiksniai, įtakojantys didesnį kuro ir /ar elektros sunaudojimą, kuras ir/ar elektra nurašoma vadovaujantis telemetrinės įrangos pateiktais duomenimis, apskaičiuotais pagal „Kuro debito simuliacijos“ modulį.
29. Degalų ir/ar elektros sunaudojimo normų ir tarnybinių lengvųjų automobilių ridos limitų viršijimo išlaidas, nustačius pereikvojimo priežastis ir darbuotojo kaltę, padengia nustatytas degalų ir/ar elektros sunaudojimo normas ir ridos limitus viršiję darbuotojai.
30. Bendrojo skyriaus specialistas, seniūnas (seniūno įgaliotas asmuo), siekdamas kontroliuoti faktinį kuro sunaudojimą:
30.1. analizuoja telemetrinės įrangos duomenis apie kuro likučius tarnybinių transporto priemonių bakuose, įpylimus ir išpylimus;
30.2. kuro įpylimus sutikrina su gautų čekių duomenimis;
30.3. kontroliuoja kuro įpylimus, kad būtų sudarytos sąlygos taikyti kuro sunaudojimo skaičiavimo metodiką „Kuro debito simuliacija“, skirtą faktiniam degalų nurašymui;
30.4. atlieka faktinio kuro sunaudojimo analizę, lyginimą ir kontrolę, taikant skirtingus kuro apskaitos metodus (kuro debito simuliacijos) ir vadovaujantis Administracijos direktoriaus įsakymu patvirtintomis kontrolinėmis kuro sunaudojimo normomis.
31. Tarnybinio transporto kontrolinė metinė rida, atsižvelgiant į praėjusių metų vidutinę metinę bei planuojamą ridą, nustatoma administracijos direktoriaus įsakymu. 
32. Esant būtinumui, atsakingas darbuotojas gali pateikti motyvuotą tarnybinį pranešimą dėl tarnybinio automobilio metinės ridos limito ar degalų normos padidinimo, kuriame būtina nurodyti  limitų viršijimo priežastis.
33. Tarnybinio transporto padangos gali būti nurašomos ne mažiau kaip po 30 tūkstančių kilometrų ridos arba kada jos dėl kitų priežasčių (pradurtos, sprogusios), nebetinkamos eksploatuoti.
34. Bendrojo skyriaus specialistas, seniūnijų seniūnai rengia atitinkamus dokumentus, nebetinkamų naudoti tarnybinių automobilių nurašymui ir / ar jų realizavimui.
35. Žiemos kuro norma gali būti taikoma nuo lapkričio 1 dienos iki balandžio 1 d. atlikus kontrolinį važiavimą.




V SKYRIUS
TARNYBINIO TRANSPORTO DEGALŲ ĮSIGIJIMO TVARKA

36. Degalai į tarnybinį transportą pilami tik degalinėse, su kuriomis sudarytos sutartys. Tuo rūpinasi darbuotojai, kuriems išduotos magnetinės degalų pirkimo kortelės.
37. Magnetines degalų pirkimo korteles Bendrojo skyriaus specialistas pagal perdavimo−priėmimo aktus išduoda atsakingiems asmenims, seniūnijoje – seniūnas.

38. Magnetinių degalų kortelių naudojimo tvarka:
38.1. draudžiama išduotą magnetinę degalų kortelę perduoti (patikėti) kitam asmeniui;
38.2. praradus magnetinę degalų kortelę, reikia nedelsiant telefonu pranešti Bendrojo skyriaus specialistui, seniūnijose – seniūnui. Ne vėliau kaip kitą darbo dieną magnetinę degalų kortelę praradęs darbuotojas privalo šį pareiškimą patvirtinti raštu.
39. Važiuojant į komandiruotę, kai nėra galimybės įsipilti degalų su magnetine degalų pirkimo kortele, degalai gali būti perkami už grynuosius pinigus ir išsaugomi pirkimo kvitai. Tokiu atveju, grįžus iš komandiruotės, degalinės kvitai kartu su vykusio į tarnybinę komandiruotę darbuotojo prašymu apmokėti degalų įsigijimo išlaidas pateikiami Apskaitos skyriui.
40. Tarnybiniuose automobiliuose, kuriuose įdiegta telemetrinė įranga, yra sugeneruotas automatinis kuro importas, kurio pagalba įpylimo čekių duomenys patenka į programos lapus. Visi degalų pirkimo kvitai prisegami prie transporto priemonės kelionės lapo ir pateikiami atsiskaityti Apskaitos skyriui.

VI SKYRIUS
TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ ŽYMĖJIMAS, TECHNINĖ PRIEŽIŪRA IR REMONTAS

41. Visi tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo būti pažymėti: nurodytas pavadinimas (Kėdainių rajono savivaldybė arba Kėdainių rajono savivaldybė ir seniūnijos pavadinimas) ir Kėdainių rajono savivaldybės arba seniūnijos centro herbas. Žymint automobilį gali būti naudojamas sutrumpintas įstaigos pavadinimas. Žymimos tarnybinių lengvųjų automobilių šoninės durelės iš abiejų automobilio pusių. Didžiosios raidės turi būti ne žemesnės kaip 75 mm, mažosios – 50 mm aukščio, raidžių storis – ne mažiau kaip 4 mm. Patvirtintas įstaigos logotipas turi būti ne žemesnis kaip 150 mm aukščio. Žymėjimas negalimas magnetine plėvele ar kita lengvai pašalinama žymėjimo priemone. 
42. Už tarnybinių lengvųjų automobilių techninę priežiūrą atsakingas Bendrojo skyriaus specialistas (seniūnijose − seniūnijos seniūnas arba seniūno įgaliotas asmuo). Nuomojamų tarnybinių lengvųjų automobilių techninės priežiūros ir remonto organizavimo tvarka nustatoma tarnybinių lengvųjų automobilių nuomos sutartyje.
43. Už tarnybinių lengvųjų automobilių einamąją techninę priežiūrą, jų techninės būklės stebėjimą ir pranešimus apie gedimus automobilio naudojimosi metu atsako automobilį vairuojantis asmuo arba darbuotojas, kuris naudojasi tarnybiniu lengvuoju automobiliu be vairuotojo.
44. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai šalinami pagal tarnybinio lengvojo automobilio techninio eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidžiama savarankiškai šalinti automobilio gedimų. 
45. Tarnybinių lengvųjų automobilių draudimą ir privalomąją techninę apžiūrą teisės aktų nustatyta tvarka organizuoja Bendrojo skyriaus specialistas (seniūnijose − seniūnijos seniūnas arba seniūno įgaliotas asmuo). Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi būti apdrausti transporto priemonių valdytojų civilinės atsakomybės privalomuoju draudimu. Tarnybiniai lengvieji automobiliai gali būti apdrausti ir transporto priemonių savanoriškuoju (kasko) draudimu. Tarnybinių lengvųjų automobilių privalomoji techninė apžiūra turi būti atlikta susisiekimo ministro tvirtinamame privalomosios transporto priemonių techninės apžiūros atlikimo tvarkos apraše nustatytu periodiškumu.






VII SKYRIUS
NETARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMĖMS

46. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinį lengvąjį automobilį darbo reikmėms, administracijos direktoriui pateikia prašymą leisti naudoti netarnybinį lengvąjį automobilį darbo reikmėms ir kompensuoti degalų ir (ar) energijos įsigijimo, automobilio amortizacijos, kelių mokesčio, automobilio stovėjimo mokesčio bei įvažiavimo mokesčio išlaidas (3 priedas).
47. Leidimas naudoti netarnybinį lengvąjį automobilį darbo reikmėms įforminamas administracijos direktoriaus (seniūnijose – seniūnijos seniūno) įsakymu.
48. Darbuotojai gali naudoti netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybinės komandiruotės reikmėms. Išlaidos už netarnybinio lengvojo automobilio naudojimą tarnybinėse komandiruotėse 
kompensuojamos pagal Komandiruočių išlaidų apmokėjimo biudžetinėse įstaigose ir regionų plėtros tarybose taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2004 m. balandžio 29 d. nutarimu Nr. 526 „Dėl dienpinigių ir kitų komandiruočių išlaidų apmokėjimo“.
49. Už netarnybinio lengvojo automobilio naudojimą darbo reikmėms darbuotojui mokama degalų ir (ar) energijos įsigijimo, automobilio amortizacijos, kelių mokesčio, automobilio stovėjimo mokesčio bei įvažiavimo mokesčio kompensacija. Išlaidos automobilio amortizacijai kompensuoti gali sudaryti ne daugiau kaip 30 procentų apskaičiuotų degalų ir (ar) energijos įsigijimo išlaidų. Kitos išlaidos kompensuojamos tik pateikus jas pagrindžiančius dokumentus. Automobilio amortizacijos kompensacijos dydis apskaičiuojamas pagal faktiškai nuvažiuotą atstumą per ataskaitinį kalendorinį mėnesį. Apskaičiuojant amortizaciją naudojami šie duomenys: automobilio įsigijimo kaina, likvidacinė vertė, numatyta bendroji automobilio rida ir faktiškai per mėnesį nuvažiuotas atstumas.
Amortizacija apskaičiuojama pagal šią formulę:
Amortizacija per km = (Įsigijimo kaina – Likvidacinė vertė) / Numatyta bendroji rida
Amortizacija už mėnesį = Amortizacija per km × Faktinis mėnesio nuvažiuotas atstumas
Automobilio įsigijimo kaina ir likvidacinė vertė turi būti pagrįstos dokumentais arba viešais rinkos duomenimis. Likvidacinė vertė nustatoma pagal vidutinę tokio modelio transporto priemonių rinkos vertę arba darbuotojo pateiktą pagrįstą deklaraciją. Numatyta bendroji rida nustatoma pagal gamintojo techninius duomenis arba darbuotojo pagrįstą deklaraciją, atsižvelgiant į automobilio techninę būklę ir vidutinę tokios klasės automobilių eksploatavimo trukmę.
Apskaičiuota amortizacijos suma negali viršyti 49 punkte nustatytos maksimalios amortizacijos kompensacijos ribos (ne daugiau kaip 30 procentų apskaičiuotų degalų ir (ar) energijos įsigijimo išlaidų).
Kompensacijai apskaičiuoti darbuotojas privalo pateikti: automobilio įsigijimo dokumentus arba vertės pagrindimą, likvidacinės vertės pagrindimą (jei taikoma), faktinės mėnesio ridos duomenis ir kitus prašomus dokumentus, patvirtinančius skaičiavimo pagrįstumą.
50. Darbuotojai, gaunantys kompensaciją už netarnybinio automobilio naudojimą, negali naudotis tarnybiniu įstaigos transportu, išskyrus atvejus, kai vyksta į tarnybinę komandiruotę tarnybiniu įstaigos transportu.
51. Darbuotojai, kuriems mokamos kompensacijos už netarnybinių lengvųjų automobilių naudojimą darbo reikmėms, privalo jais darbo metu naudotis tik darbo reikmėms, vadovaudamiesi tarnybinės etikos principais.
52. Kompensacijos lėšos neapmokestinamos ir pervedamos į darbuotojo asmeninę sąskaitą pateikus avansinę apyskaitą.
53. Kompensacija nemokama už laikotarpį, kai darbuotojai buvo išvykę į tarnybinę komandiruotę tarnybiniu įstaigos transportu arba jiems apmokamos kelionės kitomis transporto priemonėmis išlaidos, taip pat jų atostogų, nedarbingumo, papildomų poilsio dienų, poilsio ir švenčių dienomis, išskyrus atvejus, kai dirbama pagal administracijos direktoriaus (seniūnijose – seniūnijos seniūno) įsakymą arba patvirtintą grafiką.
54. Darbuotojai, gaunantys kompensaciją už netarnybinio automobilio naudojimą, negali naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, išskyrus atvejus, kai darbuotojas vyksta tarnybiniu įstaigos transportu kartu su komisijos ar delegacijos nariais ir pan.
55. Darbuotojai, kuriems mokamos kompensacijos už netarnybinių automobilių naudojimą tarnybos 


reikmėms, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos reikmėms. Nekompensuojamos išlaidos, patirtos važiuojant iš namų į darbą ar iš darbo į namus.
56. Darbuotojai, naudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos reikmėms, yra asmeniškai atsakingi už kompensacijos lėšų racionalų panaudojimą. Jie privalo užtikrinti, kad degalai būtų naudojami tam automobiliui, kuris nurodytas pateiktame prašyme.
57. Darbuotojai, naudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos reikmėms, privalo nedelsdami raštu pateikti prašymą dėl leidimo naudoti netarnybinius automobilius panaikinimo administracijos direktoriui (seniūnijose – seniūnijos seniūnui), jeigu prarado teisę valdyti transporto priemonę (pvz., vairuotojo pažymėjimą), automobilis tapo netinkamas naudoti, pasibaigė arba nepratęstas techninės apžiūros ar civilinės atsakomybės privalomojo draudimo galiojimas.
58. Jeigu netarnybinis automobilis yra elektromobilis, elektros energijos kompensavimo tvarka nustatoma atskiru administracijos direktoriaus įsakymu.

VIII SKYRIUS
TARNYBINIŲ ELEKTROMOBILIŲ NAUDOJIMAS

58. Tarnybiniai elektromobiliai naudojami darbo reikmėms šiose Taisyklėse nustatyta tvarka.
59. Tarnybiniai elektromobiliai įkraunami:
59.1.  Kėdainių rajono savivaldybės administracijos įrengtose elektromobilių įkrovimo stotelėse;
59.2.  viešosiose elektromobilių įkrovimo stotelėse, naudojant administracijos nustatytas atsiskaitymo 
priemones.
60. Draudžiama tarnybinius elektromobilius įkrauti darbuotojų gyvenamosiose ar kitose privačiose
patalpose.
61. Tarnybinių elektromobilių sunaudota elektros energija apskaitoma pagal faktinį sunaudotą
elektros energijos kiekį (kilovatvalandėmis – kWh), remiantis:
61.1.  įkrovimo stotelių apskaitos duomenimis;
61.2.  atsiskaitymo sistemų ataskaitomis;
61.3.  telemetrinių įrenginių duomenimis, jeigu tokie įrenginiai yra įdiegti transporto priemonėje.
62. Tarnybinių elektromobilių kontrolinė elektros energijos sunaudojimo norma nustatoma administracijos direktoriaus įsakymu. Ši norma taikoma tarnybinių elektromobilių naudojimo kontrolei, faktinių sąnaudų palyginimui ir neatitikimų analizei. Ši norma nustatoma atsižvelgiant į transporto priemonės gamintojo techninius duomenis, faktines eksploatavimo sąlygas, nuvažiuotą ridą ir naudojimo pobūdį. Kontrolinė elektros energijos sunaudojimo norma (Wh/km) nėra laikoma apskaitine ir nenaudojama elektros energijos nurašymui ar finansiniams atsiskaitymams. Elektros energijos apskaita vykdoma pagal faktiškai įkrautą elektros energijos kiekį (kWh).
63. Darbuotojas, naudojantis tarnybinį elektromobilį, privalo užtikrinti saugų ir tinkamą elektromobilio įkrovimą, naudoti tik techniškai tvarkingas ir tam skirtas įkrovimo priemones, nedelsdamas pranešti atsakingam asmeniui apie elektromobilio, įkrovimo įrangos ar akumuliatoriaus gedimus ar veikimo sutrikimus.
64. Tarnybinių elektromobilių įkrovimo, elektros energijos apskaitos ir kontrolės tvarką vykdo Bendrojo skyriaus specialistas (seniūnijose – seniūnijos seniūnas arba jo įgaliotas asmuo).

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

65. Tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimas organizuojamas šiose Taisyklėse nustatyta tvarka.
66. Darbuotojai su Taisyklėmis yra supažindinami.
67. Tarnybinių automobilių naudojimo tarnybos reikmėms sąrašas skelbiamas savivaldybės interneto svetainėje www.kedainiai.lt
68. Darbuotojai, pažeidę šių Taisyklių reikalavimus, atsako teisės aktų nustatyta tvarka.
69. Darbuotojas atsako už tarnybinio automobilio naudojimą. Bendrojo skyriaus specialistas atsako už duomenų analizę ir kontrolę. 
70. Darbuotojai, padarę žalą tarnybiniam lengvajam automobiliui ar kitai transporto priemonei, kitam turtui ar asmeniui, žalą atlygina teisės aktų nustatyta tvarka. 
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