PATVIRTINTA

Keédainiy rajono savivaldybés kontrolés
ir audito tarnybos

Nr.:

KEDAINIU RAJONO SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBOS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés Iygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybes kontrolieriui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitira.

4. Pagalba valstybés ar vietos valdzig jgyvendinantiems asmenims atliekant jiems nustatytas
funkcijas, iSskyrus vidaus administravimo funkcijas, kaip jos apibréZztos VieSojo
administravimo jstatyme.

IIT SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. ISorés auditas, kontrolé ir vertinimas.

6. I§vady rengimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitira
susijusig informacija arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

8. Atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieZzitiros veikly atlikima.

9. Planuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezitiros veikly planavima.

veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymg arba prireikus
koordinuoja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros
veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo prieZiiira.

11. Rengia ir teikia informacijg su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezilira susijusiais sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja
informacijos su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitira
susijusiais sudétingais klausimais rengimg ir teikima.

12. Rengia ir teikia pasililymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezilira susijusiais klausimais.



13. Rengia pagal kompetencija ataskaitas, i§vadas ir kitus dokumentus arba prireikus
koordinuoja ataskaity, i§vady ir kity dokumenty rengima.

14. Nagrin¢ja asmeny praSymus, pareiskimus, skundus ar pasiiilymus ir teikia sitilymus dél
Juose keliamy klausimy sprendimo biidy arba prireikus koordinuoja asmeny pragymy,
pareiSkimy, skundy ar pasitlymy nagrin¢jima ir sitlymy dél juose keliamy klausimy
sprendimo biidy teikima.

15. Atlieka iSorés finansinius, atitikties, veiklos, savivaldybés biudzeto vykdymo, turto
apskaitos ir finansinés atskaitomybés auditus bei vertinimus savivaldybés administracijoje,
savivaldybés administravimo subjektuose, valdomose jmonése, rengia i$vady, nurodyty
Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme, projektus.

16. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.
V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
17. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

17.1. i8silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

17.2. studijy kryptis — ekonomika (arba);
17.3. studijy kryptis — teisé (arba);

17.4. studijy kryptis — finansai (arba);
17.5. studijy kryptis — apskaita (arba);
arba:

17.6. i8silavinimas — aukStasis universitetinis i§silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

17.7. darbo patirtis — audito arba vidaus audito srities patirtis;
17.8. darbo patirties trukmé — 1 metai;

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

18. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. komunikacija — 3;

18.2. analiz¢ ir pagrindimas — 4;

18.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

18.4. organizuotumas — 3;

18.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

19. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. kontrolés ir priezitros proceso valdymas — 3.
20. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
20.1. finansy valdymas ir apskaita — 3;

20.2. vieSuyjy pirkimy iSmanymas — 3.

Susipazinau

(Parasas)




